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A Secretaria Escolar é um setor de extrema importancia dentro do organismo social
da escola, uma vez que é nesse local onde sdo efetuados todos os servicos administrativos
gerais pertinentes ao bom funcionamento das atividades e processos escolares.

E nesse ambiente onde a(o) secretdria(o) da escola produz e mantém toda
documentacdo dos alunos e funcionarios, bem como a escrituracdo e o arquivamento dos
mesmos.

Uma de suas principais responsabilidades é organizar, sistematizar, registrar e
documentar todos os processos que ocorrem na escola, facilitando o funcionamento
administrativo da mesma e garantindo a sua legalidade.

Ao mesmo tempo em que cuida de todos esses processos e documentos, a(o)
secretdria(o) escolar realiza o atendimento didrio as criangas, aos professores, aos
funcionarios, as familias da comunidade e aos visitantes que ali chegam.

O trabalho da(o) secretdria(o) é vital para o bom funcionamento da escola, ja que
reflete a forma de atuar desse organismo social, que é uma Escola Waldorf, seja em sua
atuacdo técnica-profissional, seja nos atendimentos pessoais que realiza no ambiente
escolar.

Ha gquem diga inclusive que a Secretaria Escolar é o coracdo da escola, pois sem ela
inexistiria a historia do corpo discente, do corpo pedagdgico, dos funcionarios e da
Instituicdo como um todo e, nesta mesma analogia, poder-se-ia dizer que a(o) secretaria(o)
da escola é aquela (e) que faz o “sangue”, ou melhor, os processos circularem dentro desse
organismo social, abastecendo cada atividade escolar com o que |he sdo essenciais, além de
promover uma escuta amorosa daqueles que buscam seu auxilio.

Ocorre que, justamente por ser um trabalho de bastidores da Institui¢do, silencioso
como o préprio coragdo, muitas vezes ele passa despercebido.

O grande desafio desta(e) secretdria(o) escolar é justamente realizar a gestdo dos
documentos e a organizacao das atividades escolares, possibilitando e permitindo que a
pratica pedagdgica aconteca da melhor forma possivel, acolhendo e orientando a todos
nesse processo.

Além disso, as Escolas Waldorf estando inseridas em seus Municipios e Estados e,
consequentemente dentro do Territério Nacional, é dever dessas Instituicdes seguirem o
regramento juridico Nacional no que diz respeito ao Sistema Educacional Brasileiro.

A educacdo é um direito social de todos, assegurado pela Constituicdo Federal e de
competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, por isso ha
uma ampla legislagao que visa garantir que os governos cumpram com as suas obrigag¢des,
bem como que a educagao cumpra com a sua funcdo social.

Faz-se necessario compreender que o guardidao do cumprimento de todas essas
normas e legislacbes dentro das Instituicdes é a(o) secretaria(o) escolar, respondendo
diretamente a Supervisao de Ensino do Municipio.



Assim, devido as particularidades das Escolas Waldorf, com uma pedagogia Unica e
diferenciada, ainda muito nova para o Sistema Educacional tradicional do Brasil e, muitas
vezes incompreendidas pelas Diretorias de Ensino regionais, cumpre a(ao) secretaria(o)
escolar estabelecer a ponte entre tais particularidades e a supervisdo que ocorre pelas
Diretorias, as quais fiscalizam sobre o cumprimento ou ndo da legislacdo vigente atual no
pais.

Por isso é de suma importancia que a(o) secretdria(o) da escola conheca a legislacdo,
podendo assim sustentar e subsidiar conversas entre a escola e a supervisao.

Assim sendo, o escopo do presente trabalho é apresentar este “MANUAL DE
SECRETARIA ESCOLAR”, para que o mesmo se torne uma ferramenta de pesquisa e auxilio no
dia a dia das secretarias das Escolas Waldorf.

Sao Paulo, 10 de novembro de 2021



Sobre a educag¢do no pais, o Ministério da Educagao - MEC, é o 6rgao maximo. Os
Conselhos Estaduais e Municipais funcionam como mediadores da relagdo entre a sociedade
e os gestores da educacdo, sendo competéncia de alguns organismos, a assisténcia
necessaria para o funcionamento pleno das leis e dos pareceres que, a partir da Constituicao
Federal, norteiam a educac¢do nacional.

As organizacdes responsaveis pelo assessoramento ao MEC sdo compostas por
representantes do governo, da comunidade escolar e da sociedade civil em geral.

Em ordem hierdrquica sdo:

Governos Estaduais

Define as normas Definem a aplicagao
gerais para o pais das normas gerais
através do através dos

CONSELHO CONSELHOS
NACIONAL DE ESTADUAIS DE
EDUCAGCAO EDUCACAO

CONSELHOS
IMUNICIPAIS DE
EDUCAGAO

Com gestdo autébnoma, eles definem normas, fiscalizam as InstituicGes e sugerem
medidas para melhorar a qualidade do ensino.

De acordo com as dimensdes que atingem, através de funcbes estabelecidas pela
Constituicdo Federal, essas organizacdes possuem finalidades normativas, por meio da
elaboracdo de regras deliberativas sobre o curriculo, autorizando ou ndao o funcionamento
de escolas, com politicas sugeridas; além de finalidades fiscalizadoras, acompanhando a
execucdo das politicas publicas e monitorando os resultados educacionais do sistema
municipal.

O Conselho Nacional de Educagdao — CNE, é um 6rgao colegiado, composto por
profissionais da area de educagao (normalmente representantes de universidades, escolas de
educagdo média e bdsica, bem como funciondrios publicos), ligado ao Ministério da
Educacgdo (MEC), com atuacdo independente, o qual interpreta as leis, os planos e diretrizes
vigentes.

Algumas de suas fungdes sdao: acompanhar a elaboracdo e execugdo do Plano
Nacional de Educacdo (PNE), regulamentar diretrizes de ensino, assegurar a participa¢do da
sociedade, dar suporte ao MEC no diagndstico de problemas e participar ativamente da
promocado de debates que auxiliem na busca de melhorias.

O CNE pode encomendar estudos sobre qualquer disciplina de interesse, emitir
pareceres (documento pelo qual se manifesta sobre assunto de sua competéncia) e



resolucées (desdobramento dos pareceres, onde sdo estabelecidas as normas a serem
observadas pelos sistemas de ensino), sendo que estes dois Ultimos precisam ser
homologados pelo Ministério da Educagao.

O Conselho deve se manifestar por iniciativa prépria ou em resposta as questdes que
Ihe sejam apresentadas sobre todos os temas educacionais.

Os Conselhos Estaduais tém como objetivo orientar a politica educacional do Estado,
sendo responsaveis pela definicdo de normas a serem seguidas na area da educacdo,
contempladas nas bases e diretrizes propostas pelo MEC e pelo CNE.

J4 os Conselhos Municipais exercem papel de articuladores e mediadores das
demandas educacionais junto aos gestores municipais, desempenhando funcgdes
normativas, consultivas, mobilizadoras e fiscalizadoras do funcionamento dos
estabelecimentos de ensino.

Ressalta-se que cada Conselho pode atuar de maneira diferente, haja vista a
realidade local e sua especificidade.

Documentos para Consulta

Constituicdo Federal

Plano Nacional de Educacdo — PNE Lei 13.005-14
Lei 9394/96 - LDB

O que é o CNE — Conselho Nacional de Educacdo

Em nivel nacional, a Constituicdo Federal fundamenta as leis e planos diretores do
Sistema Educacional. No capitulo “da Educacdo” consta que “o poder publico organizara e
disciplinara as leis para a educacdo”, bem como, que deverd ser organizado um Plano
Nacional de Educagdao e uma Base Comum Curricular.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/l13005.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm
http://www.fewb.org.br/imagens/para_escolas/documentos/cne.pdf

Constituigdo Federal

REGULACOES ESTADUAIS

REGULAGCOES MUNICIPAIS

Ha uma hierarquia entre as regularizacdes federais, estaduais e municipais que
aparecem com os seguintes nomes: sumulas, pareceres e resolugoes.

Um determinado tema pode dispor de diversos pareceres em niveis diferentes, onde
cada estado encontrou uma solugao para a questao.

Assim, reuniu-se o que era comum entre esses varios pareceres e foi elaborada uma
sumula pelo Conselho Nacional de Educagdo (CNE), ou seja, um documento que reulne varias
consultas sobre o mesmo tema - que pode ter sido feito sob diferentes orientacdes.

Discute-se no plenario, entre todos os que compdem o Conselho, e formulam um
documento Unico, conciso, reunindo os temas que se sobressaem entre os documentos
analisados.

A sumula dos pareceres forma uma resolucdo definida sobre determinado tema.

Sumulas

Pareceres

Resolugoes




Historicamente, o Brasil teve ao todo a promulgacdo de 7 (sete) ConstituicOes
Federais a saber: 1824 — 1891 — 1934 — 1937 — 1946 — 1967 e 1988 (em vigor até hoje).

A Constituicdo Federal de 1946 teve vigéncia entre o entdo Estado Novo (1930-1945)
e o Regime Militar (1964-1985), ou seja, ela viveu entre as ditaduras. Foi justamente nesse
momento que o governo comegou a olhar para a educag¢do nacional, pois era um momento
em que o Pais tentava se reorganizar.

Para este fim, convocou-se uma comissdo de notdveis para a elaboragdo do
anteprojeto de diretrizes e bases da educacgao.

O primeiro projeto de lei educacional apresentado ao parlamento brasileiro nasceria
com o nome: “Lei de Diretrizes e Bases (LDB)” em 1961, com o n? 4024, porém, perdeu seu
poder de atuacdo por causa de leis complementares que surgiram no Regime Militar a partir
de 1964, tornando-se assim um documento de pouca referéncia.

Em 1971, o entdo Ministro da Educacdo Jarbas Passarinho apresentou a Lei n2 5692,
como a nova LDB, em substituicdo a lei anterior. Apds o final da fase militar e a promulgacao
da nova constituicdo em 1988, o Brasil ainda teve que aguardar até 1996 para a aprovacao
da Lei n? 9394 e esta, ja sofreu varias mudancas e atualizagdes nos anos de 2001, 2004,
2005, 2009 e 2019, sendo que foi nesta uUltima versdo que se incluiu o novo Ensino Médio.

Dica
Para consultas de leis, decretos e documentos oficiais ndo procurar documentos em

formato DOC ou PDF. Eles podem estar desatualizados. Sempre procure os portais oficiais
dos governos que atualizam mudancas e sinalizam leis complementares.

Documentos para Consulta
Lei 9394/96 - LDB

Apds o surgimento da LDB, vieram os Parametros Curriculares Nacionais (PCNs), que
se caracterizam como um conjunto de textos elaborados que procuram respeitar as
diversidades existentes no Pais, considerando a necessidade de construir referéncias
nacionais comuns para a educac¢ao no Ensino Fundamental em todo o Pais.

Seu papel é nortear, sem um cardter impositivo, a elaboracdo dos curriculos
escolares através da redacao do seu Projeto Politico Pedagdgico.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm

Nele consta o curriculo, tanto para o Ensino Fundamental quanto para o Ensino
Médio; oportunidades de estudo da lingua portuguesa, matematica, arte, educacdo fisica,
mundo fisico e natural, e, da realidade social e politica, enfatizando o conhecimento do
Brasil, além do ensino de pelo menos uma lingua estrangeira. Quanto ao ensino religioso
(comum em vdrias escolas Waldorf), a LDB confere a matricula facultativa.

Ainda podemos dizer que a partir dos PCNs, existem os chamados temas
transversais, assim nomeados por ndo pertencerem a nenhuma disciplina especifica, mas
por serem pertinentes as mesmas e por se transporem a todas elas.

Documentos para Consulta

PCN — Parametros Curriculares Nacionais

As Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) tiveram sua origem na LDB de 1996 e
buscam promover a equidade de aprendizagem, de modo a garantir que os conteudos
basicos minimos comuns, sejam ensinados para todos os alunos do territério Nacional,
levando-se em conta os contextos nos quais estes estdo inseridos.

Elas sdo normas obrigatérias para a Educacdo Basica que orientam o planejamento
curricular das escolas, sua organizacdo, articulacdo, desenvolvimento e avaliacdo de suas
propostas pedagdgicas, assim como de todos os sistemas de ensino.

A partir destas normas, os Estados e Municipios elaboram suas leis e pareceres, a fim
de contemplar as particularidades locais.

Essas diretrizes norteiam os curriculos e os seus conteddos minimos, de modo a
assegurar a formagdo basica comum, contemplando a particularidade metodoldgica de
aplicacao, respeitando a autonomia da escola e sua proposta pedagodgica.

Dessa forma, a escola deve trabalhar esses conteudos nos contextos que lhe
parecerem necessarios, considerando o tipo de pessoas que atende, a regido em que esta
inserida e outros aspectos locais relevantes.

Faz-se necessdrio destacar que as DCNs tém forga de lei, e os PCNs ndo, ou seja, as
Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) sdo normas obrigatdrias para a Educacdo Basica
gue orientam o planejamento curricular das escolas e sistemas de ensino, enquanto os
Parametros Curriculares Nacionais (PCNs) sao referéncias, diretrizes separadas por
disciplinas elaboradas pelo Governo Federal e ndo obrigatdrias por lei.

Documentos para. Consulta


http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/livro01.pdf

DCN - Diretrizes Curriculares Nacionais

A Base Nacional Comum Curricular — BNCC, é o mais recente documento normativo
nascido como um conjunto de principios e aprendizagens essenciais que todos os alunos
devem desenvolver ao longo das etapas e modalidades da Educacdo Basica, norteando desta
forma, através de indicacdes, os conteudos praticos para a sala de aula.

Prevista na Constituicdo de 1988, na LDB de 1996 e no Plano Nacional de Educacdo
de 2014, ela foi preparada por especialistas de cada drea do conhecimento, junto com a
participacao da sociedade em geral, através de consultas e audiéncias publicas.

O objetivo foi conseguir que a educagao chegasse igualitariamente a todos os lugares
do Brasil e que os alunos desenvolvessem suas potencialidades ao longo das etapas da
Educacdo Basica, tendo assim asseguradas as oportunidades de aprendizagem e
desenvolvimento, independentemente do estado em que viva.

Da mesma forma, alinha o Brasil com outros paises que participam do PISA - o
Programa Internacional de Avaliacdo de Alunos, que estd entre as avaliacdes globais da
educacdo mais reconhecidas. Sua meta é gerar indicadores que favorecam a discussao e,
consequentemente, a melhoria educacional do ensino basico nos paises participantes. Para
este fim, os conteldos gerais nestes paises precisam ter semelhancas, agora proporcionadas
pela BNCC aqui no Brasil.

A BNCC esta estruturada de modo a explicitar as competéncias que os alunos devem
desenvolver ao longo de toda a Educagao Basica e em cada etapa da escolaridade.

Na Educacdo Infantil, a BNCC apresenta os conceitos de direitos de aprendizagem e
campos de experiéncias, os quais estao ligados com os eixos estruturais desse segmento —
interagir e brincar, como objetivos de aprendizagem.

No Ensino Fundamental, a estrutura se da pelas dreas de conhecimento, com
objetivos especificos de cada componente curricular e as habilidades que o aluno deve
desenvolver ao longo dessa etapa.

Organizadas em uma grade anual, com sugestdes que ndo determinam como serdo
aplicados os conteudos, mantendo-se a liberdade metodoldgica de cada escola.

Desde as primeiras consultas publicas que houve, a FEWB participou com a ajuda dos
professores Waldorf, sugerindo mudancas que ajudaram no aprimoramento da BNCC.

Apds a promulgacdo e a consequente aplicagdo pratica, a FEWB mobilizou
novamente os professores para criarem um documento que chamamos de: “A BNCC em
didlogo com a Pedagogia Waldorf”, onde professores experientes foram acionados para
desenvolverem conteldos e posteriormente esses trabalhos serem apresentados para a
nossa comunidade.

Desta forma, conseguimos estruturar indicacdes metodoldgicas a partir da pratica da
pedagogia Waldorf, em consonancia com as indicacbes apresentadas na BNCC.


http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=15548-d-c-n-educacao-basica-nova-pdf&Itemid=30192

Documentos para. Consulta
BNCC MEC completa

BNCC e a Pedagogia Waldorf - Didlogos e Perspectivas - Educacdo Infantil

BNCC e Pedagogia Waldorf - Didlogos e Perspectivas - Ensino Fundamental

Como descrito acima, no Ensino Fundamental, a estrutura se dd pelas areas de
conhecimento, objetivos especificos de cada componente curricular e as habilidades que o
aluno deve desenvolver ao longo dessa etapa.

As recentes mudancas na LDB, em fun¢do da Lei n? 13.415/2017, substituem o
modelo uUnico de curriculo do Ensino Médio por um modelo diversificado e flexivel:

O curriculo do Ensino Médio serd composto pela Base Nacional Comum Curricular e
por itinerdrios formativos, que deverdo ser organizados por meio da oferta de
diferentes arranjos curriculares, conforme a relevdncia para o contexto local e a
possibilidade dos Sistemas de Ensino, a saber:

I — linguagens e suas tecnologias;

Il — matemadtica e suas tecnologias;

Il — ciéncias da natureza e suas tecnologias;
IV — ciéncias humanas e sociais aplicadas;

V — formacgdo técnica e profissional (LDB, Art. 36; énfases adicionadas).

Nesse contexto, é necessario reorientar curriculos e propostas pedagdgicas —
compostos, indissociavelmente, por formagao geral basica e itinerario formativo (Resolucdo
CNE/CEB n? 3/2018, Art. 10). Nesse processo de reorientagdo curricular, é imprescindivel
aos Sistemas de Ensino, as redes escolares e as escolas:

° orientar-se pelas competéncias gerais da Educagcdo Bdsica e assegurar as
competéncias especificas de drea e as habilidades definidas na BNCC do Ensino
Médio em até 1.800 horas do total da carga hordria da etapa, o que constitui a
formagdo geral bdsica, nos termos do Artigo 11 da Resolugdo CNE/CEB n® 3/2018;

° orientar-se pelas competéncias gerais da Educagdo Bdsica para organizar e
propor itinerdrios formativos (Resolugdo CNE/CEB n? 3/2018, Art. 12), considerando


http://basenacionalcomum.mec.gov.br/wp-content/uploads/2018/12/BNCC_19dez2018_site.pdf
http://www.fewb.org.br/bncc_educacao_infantil.html
http://fewb.org.br/OFICIAL_Documento_BNCC_PW.pdf

também as competéncias especificas de drea e habilidades no caso dos itinerdrios
formativos relativos as dreas do conhecimento.

Assim, na formagdo geral basica, os curriculos e as propostas pedagogicas devem
garantir as aprendizagens essenciais definidas na BNCC. Conforme as DCNEM/2018, devem
contemplar, sem prejuizo da integracao e articulacdo das diferentes areas do conhecimento,
estudos e praticas de:

I - lingua portuguesa, assegurada as comunidades indigenas e também, a utilizagdo
das respectivas linguas maternas;

Il - matemadtica;

lll - conhecimento do mundo fisico e natural e da realidade social e politica,
especialmente do Brasil;

IV - arte, especialmente em suas expressées regionais, desenvolvendo as linguagens
das artes visuais, da danca, da musica e do teatro;

V - educacgédo fisica, com prdtica facultativa ao estudante nos casos previstos em lei;

VI - historia do Brasil e do mundo, levando em conta as contribuigées das diferentes
culturas e etnias para a formagdo do povo brasileiro, especialmente das matrizes indigena,
africana e europeia;

VII - histéria e cultura afro-brasileira e indigena, em especial nos estudos de arte,de
literatura e de historia brasileiras;

VIl - sociologia e filosofia;,

IX - lingua inglesa, podendo ser oferecidas outras linguas estrangeiras, em cardter
optativo, preferencialmente o espanhol, de acordo com a disponibilidade da Instituicdo ou
rede de ensino (Resolu¢éo CNE/CEB n® 3/2018, Art. 11, § 49).

Os itinerdrios formativos — estratégicos para a flexibilizacdo da organizacao curricular
do Ensino Médio, pois possibilitam opc¢des de escolha aos estudantes — podem ser
estruturados com foco em uma drea do conhecimento, na formacdo técnica e profissional
ou também, na mobilizacdo de competéncias e habilidades de diferentes dreas, compondo
itinerarios integrados, nos seguintes termos das DCNEM/2018:

I = linguagens e suas tecnologias: aprofundamento de conhecimentos estruturantes
para aplicacdo de diferentes linguagens em contextos sociais e de trabalho, estruturando
arranjos curriculares que permitam estudos em linguas verndculas, estrangeiras, cldssicas e
indigenas, Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), das artes, design, linguagens digitais,
corporeidade, artes cénicas, roteiros, produ¢des literdrias, dentre outros, considerando o
contexto local e as possibilidades de oferta pelos Sistemas de Ensino;

Il — matemdtica e suas tecnologias: aprofundamento de conhecimentos
estruturantes para aplicagdo de diferentes conceitos matemdticos em contextos sociais e de
trabalho, estruturando arranjos curriculares que permitam estudos em resolugcdo de
problemas e andlises complexas, funcionais e ndo-lineares, andlise de dados estatisticos e



probabilidade, geometria e topologia, robdtica, automacgdo, inteligéncia artificial,
programacgdo, jogos digitais, sistemas dindmicos, dentre outros, considerando o contexto
local e as possibilidades de oferta pelos Sistemas de Ensino;

lll - ciéncias da natureza e suas tecnologias: aprofundamento de conhecimentos
estruturantes para aplicacéo de diferentes conceitos em contextos sociais e de trabalho,
organizando arranjos curriculares que permitam estudos em astronomia, metrologia, fisica
geral, cldssica, molecular, qudntica e mecdnica, instrumentagdo, optica, acustica, quimica
dos produtos naturais, andlise de fenémenos fisicos e quimicos, meteorologia e climatologia,
microbiologia, imunologia e parasitologia, ecologia, nutricdo, zoologia, dentre outros,
considerando o contexto local e as possibilidades de oferta pelos Sistemas de Ensino;

IV - ciéncias humanas e sociais aplicadas: aprofundamento de conhecimentos
estruturantes para aplicacGo de diferentes conceitos em contextos sociais e de trabalho,
estruturando arranjos curriculares que permitam estudos em relacbes sociais, modelos
econémicos, processos politicos, pluralidade cultural, historicidade do Universo, do homem e
da natureza, dentre outros, considerando o contexto local e as possibilidades de oferta pelos
Sistemas de Ensino;

V - formagdo técnica e profissional: desenvolvimento de programas educacionais
inovadores e atualizados que promovam efetivamente a qualificagdo profissional dos
estudantes para o mundo do trabalho, objetivando sua habilita¢do profissional tanto para o
desenvolvimento de vida e carreira quanto para adaptar-se as novas condigbes ocupacionais
e as exigéncias do mundo do trabalho contempordneo e suas continuas transformagbes, em
condi¢bes de competitividade, produtividade e inovagdo, considerando o contexto local e as
possibilidades de oferta pelos Sistemas de Ensino (Resolugdo CNE/CEB n® 3/2018, Art. 12).

Assim, a oferta de diferentes itinerdrios formativos pelas escolas deve considerar a
realidade local, os anseios da comunidade escolar e os recursos fisicos, materiais e humanos
das redes e instituicdes escolares, de forma a propiciar aos estudantes, possibilidades
efetivas para construir e desenvolver seus projetos de vida e integrar-se de forma consciente
e autdbnoma na vida cidada e no mundo do trabalho.

Para tanto, os itinerarios devem garantir a apropriacdo de procedimentos cognitivos
e o uso de metodologias que favorecam o protagonismo juvenil, organizando-se em torno
de um ou mais dos seguintes eixos estruturantes:

| — investigacdo cientifica: supde o aprofundamento de conceitos fundantes das
ciéncias para a interpretacdao de ideias, fenOmenos e processos a serem utilizados em
procedimentos de investigacdo, voltados ao enfrentamento de situacbes cotidianas e
demandas locais e coletivas, bem como, a proposi¢cdo de intervencGes que considerem o
desenvolvimento local e a melhoria da qualidade de vida da comunidade;

Il — processos criativos: supdem o uso e o aprofundamento do conhecimento
cientifico na construcdo e criacdo de experimentos, modelos, prototipos para a criacao de



processos ou produtos que atendam a demandas para a resolucdo de problemas
identificados na sociedade;

Ill - mediagao e intervengao sociocultural: supdem a mobilizagdao de conhecimentos
de uma ou mais dreas para mediar conflitos, promover entendimento e implementar
solugdes para questdes e problemas identificados na comunidade;

IV — empreendedorismo: supde a mobilizacdao de conhecimentos de diferentes areas
para a formacao de organizagdes com variadas missOes voltadas ao desenvolvimento de
produtos ou prestacdo de servigos inovadores com o uso das tecnologias (Resolugdo CNE/
CEB n2 3/2018, Art. 12, § 29).

Com isso, as competéncias gerais estabelecidas para a Educa¢do Basica orientam
tanto as aprendizagens essenciais a serem garantidas no ambito da BNCC do Ensino Médio,
guanto os itinerdrios formativos a serem ofertados pelos diferentes Sistemas de Ensino.

Link BNCC Waldorf EM

BNCC MEC completa Ensino Médio

Conforme apresentado acima, as LDBs 4024/61, n2 5692/71 e 9394/96,
estruturaram a educacao brasileira e ampliaram a sua atuacao.

A atual legislacdo determina que a educacdo é para todos, independentemente do
local, onde, e como seja aplicada, mesmo para as escolas Waldorf que tem suas
particularidades.

Abaixo, apresentamos de forma esquematica um quadro de como se deu, ao longo
dos ultimos 60 anos, a estruturacao educacional no Brasil, de acordo com as leis vigentes em
cada época.


http://portal.mec.gov.br/docman/abril-2018-pdf/85121-bncc-ensino-medio/file

JARDIM DE INFANCIA EDUCACAO INFANTIL

FUNDAMENTAL 1
PRIMEIRO GRAU
FUNDAMENTAL 2

SEGUNDO GRAU ENSINO MEDIO

PRIMARIO

GINASIO

CLASSICO
CIENTIFICO

NORMAL

TECNICO TECNICO ENSINO TECNICO

Cada uma das areas de ensino teve reformulacGes importantes, que trouxeram
avancgos necessarios e, para se compreender como chegamos a atual estrutura educacional,
apresentaremos um breve resumo de cada uma delas.

Documentos para Consulta

Constituicdo Federal
Lei 9394/96 - LDB

Educagdo Infantil

Na LDB promulgada em 1961, a Educacdo Infantil, entdo chamada de Jardim de
Infancia, ndo era obrigatdria e dispensava autoriza¢do para o seu funcionamento.

Em 1971, ela foi normatizada e passou a ser chamada de pré-escola, tendo como
objetivo, ser preparatdria para a escolarizagcdo que ocorreria a partir dos 7 anos.

Em 1996, foi nomeada como Educacdo Infantii e ampliou a sua atuacdo,
correspondendo a primeira etapa da Educagdo Basica, sendo oferecida em creches (para
criangas de até 3 anos de idade) e escolas de Educagao Infantil( para criangas de 4 a 5 anos e
11 meses de idade).

Documentos para Consulta


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm

Lei 12.796/13 - Educacdo Basica obrigatdria a partir dos 04 anos.
Lei 13.005-14 Plano Nacional de Educacdo — PNE

Resolucdo CNE/CEB n 05/09 - Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Infantil
Diretrizes Operacionais para a matricula no ensino fundamental e Educacdo Infantil
Parecer CNE/CEB n 04/00 - Diretrizes Operacionais para a Educacdo Infantil

Diretrizes Curriculares para a Educacdo Infantil

Parecer CNE/CEB n 17/12 - Organizacdo e o funcionamento da Educacdo Infantil

Historicamente houve mudancas também. Em 1961 a primeira etapa de
escolarizacdo era chamada de primario e correspondia aos 4 primeiros anos de estudo.

Posteriormente, apds o exame de admissdo, haveria mais 4 anos de estudo, os quais
eram chamados de Ginasio. Nessa época, eram raras as escolas particulares, existindo em
sua maioria somente escolas publicas, e para poucos, pois ndao existia o conceito de
educagdo universal.

Naquela época eram poucas as escolas, contando com bons professores, os quais
eram muito bem remunerados.

A educacdo obrigatdria era somente até o 42 ano, ou ciclo primario. A partir disso, a
continuidade nos estudos, ou seja, a manutencdo dagquele menor em um ambiente escolar
era opcional, pois grande parte das criancas ja era inserida no mercado informal de trabalho.
Escolas particulares eram raras e inexpressivas.

Em 1971, o seu formato é transformado e essas duas etapas sdo reunidas em uma
Unica fase chamada de 12 grau. O numero de escolas comeca a se ampliar, deixando de ser
para poucos, possibilitando seu acesso de forma mais ampla.

Assim, a primeira grande mudang¢a ocorreu de fato, com a criacdo dos cursos
noturnos, onde eram recebidas as pessoas que trabalhavam, ou que nao encontravam vaga
nos cursos diurnos.

Desta forma, a mesma unidade atendia até 4 periodos diariamente, em
contraposicao aos antigos grupos escolares, que somente tinham aulas matutinas e
vespertinas.

Foi a primeira ampliagdo quantitativa de numeros de alunos. A escolarizagdo
obrigatdria entdo, passou a ser até o 82 ano.

Em 1996, mudou somente o nome, desvinculando-se assim, da heranca e das
diretrizes do governo militar. A grande mudanga veio com a ampliagdo para 9 anos no Ensino
Fundamental, com ingresso a partir dos 6 anos de idade.

Documentos para Consulta
Lei 13.005-14 Plano Nacional de Educacdo — PNE



https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/30037356/do1-2013-04-05-lei-n-12-796-de-4-de-abril-de-2013-30037348
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/l13005.htm
http://www.seduc.ro.gov.br/portal/legislacao/RESCNE005_2009.pdf
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=6285-pceb012-10&category_slug=agosto-2010-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2000/pceb004_00.pdf
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=2097-pceb020-09&category_slug=dezembro-2009-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/seesp/arquivos/pdf/parecer17.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/l13005.htm

Lei 9394/96 - LDB

Lei 11.114/05 - Ensino Fundamental com 9 anos e a partir dos 6 anos de idade.

Lei 11.274/06 - Ensino Fundamental com 9 anos e a partir dos 6 anos de idade.
Resolucdo CNE/CEB n 07/10 - Diretrizes Curriculares Nacionais - Ensino Fund de 9 anos

Resolucdo CNE/CEB n 06/10 - Diretrizes operacionais para matricula Ensino fund e Ed Infantil

Resolucdo CNE/CEB n 01/10 - Diretrizes Operacionais para implantacdo Ensino Fund 9 anos

O Colegial, como era chamado em 1961 pela LDB, também passou por
transformacgdes e reestruturacdes ao longo de todos esses anos.

Naquela época era diversificado, existindo o curso normal, com o objetivo de formar
professores para atuarem no magistério do ensino primario, o curso técnico, para atender a
crescente industrializacdo brasileira e o cldssico (com foco em filosofia e linguas) ou
cientifico (com foco em ciéncias e exatas) para quem queria, e podia, preparar-se para
cursar uma faculdade.

Em 1971, o Colegial se transforma em 22 grau sem tanta segmentacdo e com um
perfil mais universal de preparacdo para as universidades. O normal passa a ser chamado de
magistério, sendo dessa forma, a Unica especializacdo mantida.

Na LDB de 1996, novamente ele é renomeado como Ensino Médio, tendo duragdo
minima de 3 anos e sendo incluido na educagao obrigatdria. Extingue-se assim, o técnico e o
magistério, sendo que este Ultimo é substituido pela obrigatoriedade dos professores terem
formacao superior.

Atualmente é a etapa final da educacdo basica e tem por objetivos a consolida¢do e o
aprofundamento dos conhecimentos adquiridos no Ensino Fundamental e a preparacao
basica para a educacdo superior, o trabalho e a cidadania.

A nova Lei do Ensino Médio de 2019 estabeleceu os Itinerarios Formativos.

Documentos para Consulta

Parecer CNE/CEN n 15/98 - Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Médio

Portaria INEP 179/14 - Certificacdo de conclusdo do Ensino Médio

Resolucdo CNE/CEB 02/12 - Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Médio

Portaria MEC/INEP 144/12 - Certificacdo de conclusdo do Ens médio ou declaracdo parcial
de proficiéncia

Portaria Normativa n 10/12 - Certificacdo de conclusdo do Ens médio ou declaracdo parcial
de proficiéncia

ENEM


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/l11114.htm#:~:text=Altera%2520os%2520arts.,aos%2520seis%2520anos%2520de%2520idade
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11274.htm#:~:text=Altera%2520a%2520reda%25C3%25A7%25C3%25A3o%2520dos%2520arts,(seis)%2520anos%2520de%2520idade
http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb007_10.pdf
http://www.ceepi.pro.br/Norma%2520CNE%2520MEC/2010%2520Res%2520CNE%2520CEB%252006%2520-%2520Novas%2520diretrizes%2520operacionais%2520para%2520EF%25209%2520anos.pdf
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=15541-rceb001-10-pdf&category_slug=abril-2014-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/Par1598.pdf
https://download.inep.gov.br/educacao_basica/enem/legislacao/2014/portaria_n179_dispoe_sobre_processo_certificacao_competencias.pdf
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=9864-rceb002-12&category_slug=janeiro-2012-pdf&Itemid=30192
https://download.inep.gov.br/educacao_basica/enem/legislacao/2012/portaria-inep-144-certificacao.pdf
https://download.inep.gov.br/educacao_basica/enem/legislacao/2012/portaria-inep-144-certificacao.pdf
http://sisfiesportal.mec.gov.br/arquivos/portaria_normativa_n10_30042010.pdf
http://sisfiesportal.mec.gov.br/arquivos/portaria_normativa_n10_30042010.pdf

Portaria MEC 462/09 sobre o ENEM

Portaria MEC n 807/10 - Institui o ENEM como procedimento de avaliacdo



http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=73971-pces462-17-pdf&Itemid=30192
https://abmes.org.br/legislacoes/detalhe/1792/portaria-mec-n-807

E assegurado pela Constituicdo Federal de 1988, em seu artigo 62, caput, o DIREITO A
ESCOLA, cabendo aos estados e municipios cumprirem a determinacdo legal prevista na
Carta Magna.

Desta forma, tem-se que as escolas particulares sdo uma concessao estatal, haja vista
a obrigatoriedade dos 6rgdos publicos em atender a previsdo contida na Constituicao
Federal, por isso essas instituicdes particulares podem atuar a partir de diretrizes e normas
estabelecidas pelo Estado.

As instituicOes particulares oferecem um processo diferenciado de educacdo em
relacdo as escolas publicas e cada familia pode optar por manter seus filhos em uma ou em
outra.

Entretanto, ha uma rigorosa fiscalizacdo das mesmas pelas autoridades educacionais,
verificando-se o cumprimento das normas legais pertinentes a educacgao para garantir que o
atendimento estd sendo realizado com respeito aos direitos das criangas e adolescentes.

Documentos para Consulta

59 artigo da Constituicdo Federal
Lei 8069 - ECA - Estatuto da Crianca e do Adolescente

A autorizacdo de funcionamento de uma unidade escolar é requerida por uma
pessoa juridica, devidamente constituida para esse fim, ou por uma Mantenedora, através
de um pedagogo(a) responsavel.

Os documentos sdao analisados pelos drgaos competentes, as instalacdes fisicas sao
vistoriadas, verificando-se sua adequacdo a finalidade escolar. Tendo todos os itens sido
aprovados, a escola passa a existir propriamente e pode iniciar as suas atividades.

Os o6rgdos educacionais outorgardo a concessdao da atividade escolar e
acompanhardo o seu funcionamento através de seus documentos correspondentes: Plano
Educacional (ou PPP), Regimento Escolar, Matriz Curricular, Plano Escolar, Plano de Ensino,
Calendario Escolar, documentacdo referente a qualificacdo dos professores e prontuarios de
alunos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8069.htm

EXIGENCIAS LEGAIS PARA

ABERTURA DA ESCOLA

MANTENEDORA COLEGIADO

IMOVEL PPP

REGULARIZAGAO REGIMENTO
DAS INSTALAGCOES ESCOLAR

MATRIZ
CURRICULAR

Alvaras de Autorizagao
Funcionamento Secretaria de Educ

Cada Conselho Estadual de Educacdo (CEE) expede normas especificas para a
abertura de escolas particulares de Educacdo Basica (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental
e Ensino Médio) e, para as unidades de Educacdo Infantil, isso é outorgado pela Secretaria
Municipal de Educacao.

Quando a escola tomar a decisdo de passar para a segunda etapa, avancando para a
criacdo do Ensino Fundamental, nova autorizacdo sera requerida, mas desta vez a Secretaria
de Educagdo do Estado, através de autorizagao para a implantagao gradativa.

Facilita muito o processo quando é possivel que seja unido, em uma Unica
supervisdao, o acompanhamento da escola, entretanto, em alguns estados e municipios, isso
poderd ocorrer de forma separada.

Conforme o Estatuto Social da FEWB, as escolas Waldorf que possuem concessao
para funcionamento do Ensino Fundamental e Médio sdo mantidas unicamente por
Associacdo, enquanto os de Educacdo Infantil tém a opcdo de serem mantidos por
Associacdo ou capital privado.

Documentos para Consulta

Alteragdes no prédio escolar e destinagao das dependéncias:
Deliberacdo CEE 138/16

Resolucdo SE 51/17



http://iage.fclar.unesp.br/ceesp/textos/2016/697-1985-Delib-138-16-Indic-141-16%2520alt.pdf
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/51_17.HTM

Dentro das escolas Waldorf trabalhamos com o principio de que o colegiado é o
coracao ou alma da escola.

Porém, sempre havera a figura de um responsdvel legal que responderd pela escola e
serd o elo entre ela e a supervisdo escolar, além de assinar todos os atos escolares.

Cabera ao colegiado, em comum acordo com a Mantenedora, a escolha da pessoa
gue assumird o cargo de Direcao Escolar, tendo obrigatoriamente a formacdo superior em
Pedagogia, sem precisar de curso suplementar. Podera ser um(a) professor(a) atuante -
desde que as fung¢bes como tal, em momentos diferentes - uma pessoa ligada a
Mantenedora ou ainda participante das comissdes existentes na escola.

Para a Diretoria de Ensino a responsabilidade pelos atos escolares é do(a) Diretor(a)
Escolar que tem o nome comunicado por oficio a DRE, sem a possibilidade de delegar essa
tarefa a ninguém.

E ele(a) quem assina os atos escolares (atas de conselho, reunides, histéricos
escolares, declaracdes) e suas fungdes serdo descritas no Regimento Escolar, bem como sua
carga horaria serd determinada pelo tamanho da escola, ndo havendo a necessidade de ser
pessoa contratada em tempo integral, podendo haver horarios pré-estabelecidos.

Em geral nas escolas Waldorf ndo sdo atribuidas funcdes de coordenacdo,
contratacdo ou administracdo, pois estas sdao atividades exercidas por outras instancias,
salvo acordos internos estabelecidos entre todos.

Ndo existe a obrigatoriedade da Instituicdo ter um(a) Assistente de Dire¢dao, mas é
uma possibilidade para as grandes escolas e deve estar previsto no Regimento Escolar,
indicando que esta podera responder em nome da dire¢do na auséncia da mesma.

S3o inumeras as tarefas e responsabilidades da Secretaria Escolar, como também é
essencial ser organizada e que os seus integrantes possuam uma boa comunicacdo entre si a
fim de exercer da melhor forma possivel as demandas escolares, tais como: atender a
comunidade escolar, cuidar de matriculas e rematriculas, encaminhar transferéncias,
organizar prontudrios, manter os arquivos em ordem, emitir documentos, registrar atas,
organizar comunicados entre outros, além de dar apoio logistico aos professores, colaborar
na realizacdo do planejamento, gestao escolar e tantas tarefas que normalmente aparecem,
muitas vezes de forma inesperada.

Para ser secretdria(o) escolar, é necessdaria formacdo no curso técnico
profissionalizante de Secretaria Escolar ou licenciatura plena em qualquer area da
Pedagogia. A profissdo é regulamentada pela Lei 7377/85. As atribuicdes e
responsabilidades referentes ao cargo devem estar descritas no Regimento Escolar.



A Secretaria de Educacdo estabelece normas locais especificas, definindo quem pode
assumir esta fungao e a Diregao Escolar devera informar a ela quando houver mudangas.

Legalmente, ele(a) pode somente assinar declara¢des e, juntamente com a Dire¢do
Escolar, o Histérico do Aluno (caso ainda seja feito no papel). No caso de vacancia ou
inexisténcia de pessoa que assuma o cargo, a fungao podera ser absorvida provisoriamente
pela Direcdo Escolar.

O Supervisor de Ensino, através de visitas rotineiras, conforme atribuicdo feita pela
Secretaria de Educacgdo, tem o papel de exercer a supervisdo e fiscalizacdo das escolas,
prestando a necessdria orientacdo técnica e providenciando correcdo de falhas
administrativas e pedagdgicas.

E sua tarefa acompanhar nessas visitas o funcionamento da Secretaria Escolar,
através da verificacdo da vida escolar em relacdo a matricula, transferéncia, classificacao,
reclassificagdo, avaliagao, recurso, progressao parcial, registros, organizagao de prontuarios
de alunos e professores e o correto preenchimento de documentos.

Compreender os fundamentos da Proposta Pedagogica, certificar-se da correta
composicdo do Regimento Escolar e analisar a Matriz Curricular, calenddrio e Planos
Escolares para sua posterior homologacao, zelando pela aplicagdao correta das normas gerais,
leis, decretos, resolucdes, deliberacdes e outros, da educacdo nacional e do sistema estadual
garantindo a observancia da LDB, bem como, orientar a escola sobre a legislacdo vigente,
também sdo tarefas correspondentes a supervisdao de ensino

Documentos para Consulta

Indicacdo CNE/CP n 02/97

Parecer CNE/CP n 16/97

Resolucdo SE 50/2018

Lei Complementar n 744/93 alterada pela Lei Complementar n 796/95
Decreto n® 57141/11 - Artigo 72

Indicacdo CEE n 13/97

Indicacdo CEE n 01/99

Deliberacdo CEE n 122/13



http://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/RCNE_CEB02_97.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/PNCP1697.pdf
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/50_18.HTM?Time=04/04/2021%252016:50:28
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/1993/lei.complementar-744-28.12.1993.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2011/decreto-57141-18.07.2011.html
http://www.ceesp.sp.gov.br/ceesp/textos/1997/IND13-97.pdf
http://www.ceesp.sp.gov.br/ceesp/textos/1999/D1-In1-99.pdf
http://www.ceesp.sp.gov.br/ceesp/textos/2013/247-95-Del-122-13-Ind-123-13.pdf

Indicacdo CEE n 123/13

O Conselho Estadual de S3o Paulo — DELIBERACAO CEE/SP n2 138/16, fixa normas
para a autorizagdo de funcionamento e supervisdo de estabelecimentos dos cursos de
Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Médio para o Estado de Sdo Paulo.

Entretanto, a fim de possibilitar uma referéncia pratica de interpretacao legislativa,
como caminho norteador para as andlises e entendimentos das legislacdes regionais,
compartilha-se neste momento o presente tépico.

Para a transferéncia da Mantenedora, apds obedecida a legislacdo civil e fiscal, a
mesma serd comunicada ao drgdao competente, para efeito de conhecimento e fins de
supervisao.

A mudanca para o novo endereco serd solicitada apds a entrega da mesma
documentacdo exigida para autorizacdo de funcionamento, devendo esta estar apta a
realizacdo das atividades escolares, sendo que a sua efetivacdo dar-se-a somente apés a
devida autorizagdo pelos 6rgaos competentes.

Documentos para Consulta
CEE/SP 138/16

A LDB, no seu artigo 12, indica que os estabelecimentos de ensino terdo a
incumbéncia de elaborar e executar a sua Proposta Pedagdgica.

Este é o documento primordial, tendo como principio a autonomia da escola,
definindo o trabalho que esta pretende realizar. Nele estard contida uma sintese dos
principios basicos da Pedagogia Waldorf que serdo praticados diariamente através da
expressao clara e objetiva dos valores coletivos assumidos.

Em suma, o conteldo se refere ao homem, ao mundo, a sociedade e a educacdo. Na
proposta também serd apresentada a organizacdao dos cursos ofertados, os principios e a
filosofia da unidade escolar, sendo certo que, ocorrendo a sua aprovacdo, estardo
asseguradas as praticas idealizadas pelas Escolas Waldorf.


http://www.ceesp.sp.gov.br/ceesp/textos/2013/319-35-2013-Delib-123-13-Par-486-13.pdf
https://deapiai.educacao.sp.gov.br/deliberacao-cee-148-de-10-10-2016/

A Proposta Pedagdgica devera conter no minimo:

| - Identificacdo da Instituicao;

Il - Contextualizacdo e caracterizacdo da escola;

[l - Objetivos e metas da Instituigdo;

IV - Concepcdo de Educacdo e de Praticas Escolares;

V - Curriculo;

VI - Proposta de formacdo continuada, atualizacdo e aperfeicoamento da equipe
escolar;

VIl - Propostas de trabalho com a comunidade escolar;

VIII - Formas de acompanhamento, avaliagdo e adequacao da Proposta Pedagdgica.

Documentos para. Consulta

Proposta Educacional Waldorf
Lei n 9394/96 — LDB, artigos 12 e 13
Indicacdo CEE n 13/97

O Regimento Escolar em seu conjunto, deve ser um texto destituido de minucias e
particularidades conjunturais, mas precisa conter um minimo de preceitos na sua redacao,
no sentido de manter didlogo com a Proposta Educacional da Instituicdo e estabelecer os
principios de autonomia e flexibilidade.

Nesse sentido, ele apresenta principios norteadores que expressam 0s seus
propdsitos e diretrizes estabelecidos para toda a comunidade escolar, em especial a
Secretaria Escolar e a coordenacdo pedagédgica, que pode ser a Conferéncia Interna ou o
proprio colegiado.

Em outras palavras, o Regimento Interno estabelece a organizacdo e o
funcionamento da escola, regulamentando as rela¢cdes, fundamentando-os nas
determinacBes legais e pareceres contidos na Constituicdo Federal/88, no Estatuto da
Crianca e do Adolescente — ECA, LDB, BNCC e Conselhos Estaduais de Educacao.

Nele devem estar devidamente expressos:

I.  Os dados de organizagao da escola e o ato constitutivo da Mantenedora, ou
seja, quem se responsabiliza juridicamente pela escola;

II. Niveis e modalidades de educacdo e ensino, com os fins e objetivos dos
Cursos;

lll. Definicdao de cargos, fungdes e atribuicdes dos diferentes setores da escola;

IV.  Os procedimentos de matricula;

V. Minimos curriculares, duracdo e carga horaria;

VI. Transferéncia, promocdo, retencao, reclassificacdo e regime de dependéncia;


http://www.fewb.org.br/imagens/para_escolas/documentos/proposta_educacional.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm
http://www.ceesp.sp.gov.br/ceesp/textos/1997/IND13-97.pdf

VII. Definicdo de direitos e deveres de discentes, docentes e funcionarios;
VIII. Verificacdo do rendimento escolar.

A alteragdo regimental sempre deve ser solicitada ao érgao educacional, através da
supervisdo, para que ocorra nova publicacdo. Somente apds esse ato, os novos artigos
entram em uso. Normalmente, esses encaminhamentos ocorrem no segundo semestre para
aprovacao e uso no ano letivo seguinte. O Regimento Escolar podera ser reelaborado na
integra ou serd alterado quando houver:

a) Mudanca de endereco;

b) Funcionamento em mais de um endereco, sob forma de extensao;

¢) Mudanga de Mantenedora;

d) Autorizacdo de novos cursos ou encerramento de cursos;

e) Mudanca de denominacao;

f) Inclusdo ou extingdo de artigos que o colegiado achar pertinente.

Dica:

Para mudancas pontuais enviar somente para a supervisdo o que serd alterado. A
supervisdo ndo tem o direito de questionar o que ja foi homologado anteriormente.

Documentos para. Consulta

Modelo FEWB de Regimento Escolar

Constituicao Federal - Capitulos Il e VII, Titulo VIII
Lei 8069 - ECA - Estatuto da Crianca e do Adolescente - artigos 5, 15, 16 e 17
Parecer CNE/CEN n 05/97 - Proposta de regulamentacdo da Lei n 9394/96 -
Deliberacdo CEE n 10/97 - Diretrizes para a elaboracdo do Regimento Escolar
Indicacdo CEE n 09/97 - Diretrizes para a elaboracdo do Regimento Escolar
Indicacdo CEE n 13/97 - Diretrizes para a elaboracdo do Regimento Escolar
Deliberacdo CEE 138/16
Deliberacdo 144/16
Indicacdo CEE 149/16

Organizada de acordo com os minimos curriculares nacionais, ela apresenta a
programacdo das disciplinas e suas respectivas horas, organizadas em dois grupos a saber:
base comum e diversificada, ministrados em cada ano letivo.

A LDB é clara na quantidade de 800 horas para o Ensino Fundamental anos iniciais e
de 1000 horas para o Ensino Fundamental anos finais.


http://www.fewb.org.br/para_as_escolas_documentos.html
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8069.htm
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/1997/pceb005_97.pdf
http://www.ceesp.sp.gov.br/ceesp/textos/1997/D10ind9-97.pdf
http://www.ceesp.sp.gov.br/ceesp/textos/1997/D9in8-97.pdf
http://www.ceesp.sp.gov.br/ceesp/textos/1997/IND13-97.pdf
http://iage.fclar.unesp.br/ceesp/textos/2016/697-1985-Delib-138-16-Indic-141-16%2520alt.pdf
http://iage.fclar.unesp.br/ceesp/textos/2016/119-97-Del-144-16-Ind-149-16.pdf
http://iage.fclar.unesp.br/ceesp/textos/2016/1796-73-Delb-149-16-Ind-155-16.pdf

O Ensino Médio terd um aumento gradativo de 1200, 1400 até atingir a carga horaria
de 1800 horas, conforme a Lei do Novo Ensino Médio.

Dentro do curriculo Waldorf temos disciplinas que ampliam as vivéncias e
conhecimentos do aluno, tais como: Artes, Euritmia, Ensino Religioso, Trabalhos Manuais,
Alemao, entre outras, porém, elas ndo poderdo onerar a carga hordria anual do curso e
entrarao na Parte Diversificada.

A aula principal e o ensino em épocas sdo particularidades que ndo implicardo em
dificuldades, pois mostram somente uma organizacdo diferente da tradicionalmente
utilizada.

A aula principal é considerada uma aula dupla e o ensino em épocas é a
concentracdao de atividades em um unico periodo. A tarefa da secretaria escolar serd a de
organizar a carga hordria, conforme apresentado pelo colegiado e, caso ocorram
divergéncias em relacdo ao proposto em lei, indicar onde estas ocorrem de forma que se
encontre um denominador comum.

A escola terd uma Matriz para cada segmento de educacdo, sendo assim, serdo no
maximo 3: Educacdo Infantil, Ensino Fundamental anos iniciais e anos finais e Ensino Médio.

Na Educagado Infantil o aprendizado se da por meio do brincar livre e suas interagdes
e, para que isso ocorra, sdao pautados na BNCC os cinco campos de experiéncia:

.  Oeu,ooutroeonds;

II.  Corpo, gestos e movimentos;

lll. Tracgos, sons, cores e formas;

IV. Escuta, fala, pensamento e imaginacao;

V. Espacos, tempos, quantidades, relacGes e transformacdes.

Para os Ensinos Fundamental e Médio as disciplinas deverdao ser destacadas
visualmente em dois campos: disciplinas previstas na Base Nacional Comum e Disciplinas da
Parte Diversificada, conforme diretrizes apresentadas pelo colegiado:

Modulo 40 semanas

Area de Disciplinas Ensino Disciplinas Ensino Uma série
Conhecimento | Fundamental 2 Médio por coluna
Linguagem Portugués Portugués Colocar
Artes Artes numeros de
Ed fisica Ed. fisica aulas para
Linguas estrangeiras Linguas estrangeiras cada
disciplina e
transformar
em horas




Matemadtica Matematica Matemadtica
Geografia Geografia
Ciéncias Naturais | Ciéncias Naturais Fisica
Quimica
Biologia
Ciéncias Humanas | Histdria Historia
Geografia Geografia
Sociologia
Filosofia
Outros Aqui entram as disciplinas
componentes extras que temos nas
Ou escolas Waldorf e que ndo
parte se encaixam nas
diversificada categorias acima

Atengéo

Os professores normalmente apresentam seu plano de atividades no formato de “aulas”,
gue serdo transformadas em “horas” para cumprir a carga anual prevista.

A maior carga horaria sera sempre para portugués.

Matematica podera ter igual quantidade ou ficar em segundo lugar.

Educacdo fisica terd sempre, no minimo, duas aulas semanais.

Até o 52 ano serdo registradas as disciplinas conforme a Proposta Educacional da
escola e estd garantido que os pedagogos deem todas as aulas, incluindo: Artes, Educacao
Fisica, Linguas, Trabalhos Manuais, Musica, etc. E uma opg¢do da escola contratar
especialistas. Do 62 ano em diante o professor habilitado assinara pela disciplina referente.

As matrizes serdo anexadas ao Plano escolar, sendo que elas tem data de emissao,
mas ndo de validade, portanto, a cada ano coloca-se uma cépia da matriz homologada e,
caso seja necessdria alguma alteracdo, a escola poderd atualizar anualmente as suas
disciplinas.

As datas de entrega sdao estabelecidas pela Secretaria de Educacao local. Precisa ser
feito em 2 vias, utilizando papel timbrado da escola, sendo entregue uma via e na outra
registre-se o protocolo de entrega, ou conforme orientacdes da DRE a qual a escola esta
subordinada. Devem constar do cabecalho:

.  Nome do curso;

[I.  Modalidade;

[ll. Mddulo em semanas;

IV. Data da publicacdo em DOE de sua autorizacao;



V. Inicio e término da vigéncia da matriz;

VI. Mencionar a legislacao vigente que fundamenta o quadro;

VII. Reservar espaco para assinatura do diretor, o parecer do supervisor e a
homologacdo do diretor regional.

Documentos para Consulta

Lei n 9394/96 - LDB

Lein 11161/05 - Ensino da Lingua Espanhola

Resolucdo CNE/CEB n 02/12 - Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Médio
Resolucdo CNE/CEB n 07/10 - Diretrizes curriculares para o Ensino Fund de 09 anos
Resolucdo CNE/CEB n 06/10 - Diretrizes Oper para matricula no Ensino Fund e na Educ Inf
Resolucdo CNE/CEB n 04/10 - Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educ Basica.
Resolucdo CNE/CEB n 01/10 - Diretrizes curriculares para o Ensino Fund de 09 anos
Resolucdo CNE/CEB n 20/09 - Revisdo das Diretrizes Curriculares para a Educacdo Infantil
Resolucdo CNE/CEB n 05/09 - Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Infantil
Parecer CNE/CEB n 06/01 - Consulta sobre o curriculo de Ensino Fundamental e Médio
Parecer CNE/CEB n 12/97 - Esclarece duvidas sobre a Lei n 9394/96

Parecer CNE/CEB n 05/97 - Proposta de Regulamentacdo da Lei n 9394/96

Ponto sensivel dentro de uma escola Waldorf. Ele deve contemplar todas as
atividades, de forma que atenda as necessidades da comunidade, seguindo a legislacdo
vigente que determina 200 dias letivos.

O plano de Ensino, calenddrio de épocas e de cursos e os eventos escolares, que tem
como referéncia documental a Proposta Pedagodgica da Escola e o Regimento Escolar, sdo
referéncias necessdrias para a elaboragdao do Calenddrio Escolar, destacando-se que as
escolas ndo estardao sujeitas ao ponto facultativo que o Estado ou Municipio vierem a
estabelecer para suas redes.

A secretaria, para agilizar, monta o primeiro rascunho. O ano letivo sera distribuido,
de forma geral, em 40 semanas de 5 dias e organizado com inicio e fim do ano letivo,
prevendo feriados,pontes e atividades aos sdbados, tais como festa junina, bazar de Natal,
entre outras.

Recomenda-se que o recesso seja de 30 dias em julho, verificando-se a convencao
sindical local para saber como estdo contempladas as férias trabalhistas dos professores.

Apds essa organizacdo, passar para as outras instancias escolares que finalizardo os
detalhes. Por fim, ocorrerd a homologacdo do calendario pela Secretaria de Educacdo.

Toda alteracdo em calenddrio homologado deve ser comunicada a Secretaria de
Educacdo e, suprimindo-se algum dia letivo, deve ser apresentada proposta de reposigao.

Informagdes que deverao constar do calendario:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm
https://presrepublica.jusbrasil.com.br/legislacao/96497/lei-11161-05
http://portal.mec.gov.br/escola-de-gestores-da-educacao-basica/323-secretarias-112877938/orgaos-vinculados-82187207/17417-ceb-2012
http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb007_10.pdf
http://www.ceepi.pro.br/Norma%2520CNE%2520MEC/2010%2520Res%2520CNE%2520CEB%252006%2520-%2520Novas%2520diretrizes%2520operacionais%2520para%2520EF%25209%2520anos.pdf
http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb004_10.pdf
http://portal.mec.gov.br/publicacoes-para-professores/30000-uncategorised/14906-resolucoes-ceb-2010
http://portal.mec.gov.br/pet/323-secretarias-112877938/orgaos-vinculados-82187207/12745-ceb-2009
http://www.seduc.ro.gov.br/portal/legislacao/RESCNE005_2009.pdf
http://portal.mec.gov.br/publicacoes-para-professores/30000-uncategorised/74271-2019
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/1997/pceb012_97.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/1997/pceb005_97.pdf

Titulo e ano vigente;

Todos os meses do ano civil;

Data de inicio e fim do ano letivo;

Inicio e fim dos bimestres;

Dias letivos com marcacdo més a més;

Todos os eventos relativos a atividade escolar;

Sadbados letivos, com discriminacdo das atividades;

Periodo de planejamento do Colegiado;

Feriados e pontes;

Férias do docente e recesso escolar;

Data de divulgacao dos Resultados Finais;

Recuperagao;

Data limite para recursos dos pais referentes as avaliacdes e resultado final;

Periodo de finalizacao das atividades escolares com Recuperagdo, caso conste do Regimento
Escolar, que devera aparecer fora dos 200 dias letivos;

Reunides de pais e mestres, os quais deverdo ocorrer sem prejuizo dos dias letivos;
Reunides pedagdgicas e/ou Conselho de Classe e série, sem prejuizo dos dias letivos.

Clique aqui para baixar um modelo de calendario.

Podemos dizer que o Plano Escolar é o plano de voo, onde estardo registradas as
decisGes decorrentes do Planejamento Escolar e nele teremos a apresentacdo ordenada dos
objetivos gerais que a escola propde a sua comunidade escolar, de forma clara.

Para que isto seja alcan¢ado, a Proposta Pedagdgica da escola estard em consonancia
com os fundamentos da Pedagogia Waldorf, apresentados por cada professor do colegiado
e, por outro lado, mostrando um caminho diversificado que atingira as necessidades de cada
turma através de conteldos especificos.

O plano serd em duas vias de papel timbrado e rubricadas pela Direcdo Escolar,
devendo ser encaminhado a Secretaria de Educacdo, através de oficio, solicitando a sua
devida homologacao.

Contetidos minimos que deverdo constar do Plano Escolar:
I. ldentificacdo e caracterizacdo da Unidade Escolar;
.  Nome da escola;
[ll.  Nome da Mantenedora;

IV. Endereco;



V. Documentos de autorizagao;
VI. Cursos oferecidos;
VII. Caracterizacdo da clientela e dos recursos fisicos, materiais e humanos;
VIIl. Nome da Diretora Escolar;
Objetivos da Escola:
I.  Metas e acdes definidas para curto, médio e longo prazo;
II.  Plano do curso mantido pela escola;
lll.  Objetivos do curso;
IV. Integracao e sequéncia dos componentes curriculares;

V. Sintese das competéncias e habilidades, como referéncia a elaboracdo dos
Planos de Ensino.

Procedimentos para acompanhamento e avalia¢cao dos alunos:
I.  Classificacdo;
[I.  Reclassificacdo ( caso conste no Regimento Escolar);
lll. Sistema de avaliagdo;
IV. Promocgao;
V. Retencdo;
VI. Progressao parcial (caso conste do Regimento Escolar);
VIl. Recuperacdo: ( caso conste do Regimento Escolar);
VIII. Controle de frequéncia;

IX. Outros.

Anexos obrigatorios a serem encaminhados anualmente:
l. Matrizes Curriculares;
II.  Agrupamento e distribuicado;
[ll. Calendario Escolar;

IV. Hordrio das Aulas;



V. Demonstrativo do pessoal administrativo e técnico - explicitando nome e
habilitacdo, acrescentando série/classes atribuidas;

VI. Projetos Curriculares;

VIl. Informacgdes sobre onde estdo arquivados os planos de ensino.

Plano de ensino é um documento elaborado pelo professor, a partir da Proposta
Pedagdgica e Regimento Escolar para definir o tema da aula, contemplando os objetivos
especificos, os topicos de conhecimento relevantes, os procedimentos metodolégicos e de
avaliacdo e os recursos e materiais didatico-pedagdgicos necessdrios.

Ao realizar o planejamento, o professor visara os conteddos metodolégicos que
aquela turma necessita para aquele momento, de acordo com o seu desenvolvimento.

Clique aqui para baixar um modelo de Plano de Ensino.

A vida escolar do aluno é algo muito especial que acontece principalmente entre
professor e aluno de forma imponderavel, muitas vezes nem os préprios envolvidos se dao
conta da grandiosidade dessa relagao.

Visivelmente, na Secretaria Escolar, se dd através da organizacdo de um conjunto de
regras e procedimentos, cujo objetivo é garantir o sucesso, a permanéncia, a progressao € a
comprovacao de estudos, abrangendo os seguintes aspectos:

Matricula;

Frequéncia;

Avaliagao;

Registro e controle dos documentos escolares;

ApOs entrevistas e avaliagbes coordenadas pelo colegiado através de comissao de
matriculas ou por professor designado, a matricula serd efetivada na Secretaria Escolar da
escola pelo pai, mae ou responsavel, observadas as exigéncias contidas no Regimento
Escolar.



Toda matricula devera ser registrada em livro préprio, ou inserida no sistema
informatizado. O encerramento das matriculas iniciais deve estar articulado com a emissao
do censo escolar ou conforme orientacdo da Secretaria de Educacdo, considerando - se
apos, matriculas suplementares.

A matricula se efetivard quando for constatado que os documentos entregues do
aluno estdo completos - conforme a legislacdo vigente - tendo sido conferidos os seus dados,
com todas as respectivas assinaturas.

A matricula por classificacdo é adotada para os alunos de todos os anos/séries da
Educacgdo Basica, exceto a primeira do Ensino Fundamental.

Classificar significa matricular o aluno no ano/série adequado ao seu nivel de
competéncia, respeitada a correlagao idade-série.

Cabe, no entanto, a escola de origem, oferecer informagdes, das mais detalhadas
possiveis sobre o aluno, de maneira a permitir a escola que o recebe, o pleno conhecimento
de sua vida escolar até entdo para fins de classificacdo. Os procedimentos devem estar de
acordo com a Proposta Pedagdgica e constar no Regimento Escolar.

Ficha Cadactral

Inscricdo do aluno no quadro discente da escola, com seus dados pessoais e procedéncia
escolar.

Documentos para. Consulta

Resolucdo CNE/CEB n 06/10 - Diretrizes operac para matricula no Ensino Fund e
na Educ Infantil.

Portaria INEPE n 156/06 - Adequacéao da Ficha de Matricula ao Questionario do
Censo Escolar

Parecer CNE/CEB n 45/06 - Responde consulta referentes a interpretacdo da Lei
Federal n 11.274/06, quanto a forma de trabalho nas séries iniciais do Ensino
Fundamental

A classificacdo e reclassificacdo é prevista no Regimento Escolar, garantindo os
encaminhamentos necessarios, sendo realizadas pela Secretaria Escolar.

A classificacdo acontece automaticamente quando o aluno é transferido de outra
escola, podendo ser promocao do ano anterior, ou continuidade do ano letivo corrente.

Excec¢bes ocorrem por idade, caso o aluno ndo tenha histérico escolar anterior ou
tenha vindo de outro pais.


http://www.ceepi.pro.br/Norma%2520CNE%2520MEC/2010%2520Res%2520CNE%2520CEB%252006%2520-%2520Novas%2520diretrizes%2520operacionais%2520para%2520EF%25209%2520anos.pdf
http://www.ceepi.pro.br/Norma%2520CNE%2520MEC/2010%2520Res%2520CNE%2520CEB%252006%2520-%2520Novas%2520diretrizes%2520operacionais%2520para%2520EF%25209%2520anos.pdf
https://books.google.com/books?id=mLCoDwAAQBAJ&pg=PT201&lpg=PT201&dq=portaria+inepe+n+156+06&source=bl&ots=W05vccbDjZ&sig=ACfU3U0NPUkBwLM0vYlNTG29us1n9aivFA
https://books.google.com/books?id=mLCoDwAAQBAJ&pg=PT201&lpg=PT201&dq=portaria+inepe+n+156+06&source=bl&ots=W05vccbDjZ&sig=ACfU3U0NPUkBwLM0vYlNTG29us1n9aivFA
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2006/pceb045_06.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2006/pceb045_06.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2006/pceb045_06.pdf

Apds um periodo de adaptacao, o colegiado poder3, através de avaliagdo preliminar,
definir se serd necessdria avaliacdo mais detalhada a fim de que ocorra a reclassificacao e,
consequentemente, um melhor rendimento no aprendizado. Por precaugdo, a supervisao
devera ser consultada, para que ndo ocorram imprevistos nesse procedimento e que o
mesmo podera ser aplicado somente uma Unica vez no aluno avaliado.

O melhor momento serd nos primeiros meses do ano, apds observar como a criancga
reage aos conteldos apresentados em sala de aula, logo apds a sua transferéncia.

Importante ter o respaldo dos pais, através de autorizagao por escrito, que ocorrera
em reunido pedida pela escola para esse fim.

Apds essa etapa, os professores comecardo a documentar como estd o
desenvolvimento cognitivo do aluno em questdo, com o apoio de avaliacdo de um psicélogo
ou um psicopedagogo.

Com a atual resisténcia por parte dos Conselhos Estaduais de Educacdo, é importante
gue a escola tenha documentacdo sélida para apresentar o pedido.

Quando o aluno entra no segundo semestre, os procedimentos serdo 0os mesmos,
porém, ocorrera, se necessario, uma retencao.

Anteriormente existiam ciclos com a promoc¢do automatica do aluno, o que impedia
a retencdo, entretanto, essa modalidade deixou de existir. Observa-se ainda que é proibida a
retencdo ou reclassificacao, tanto na Educacdo Infantil quanto no primeiro ano de qualquer
curso.

Cligue aqui para baixar um modelo de requerimento de classificacdo
Clique aqui para baixar um modelo de parecer sobre classificacdo

Documentos para Consulta

LDB
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L9394.htm

A organizacdo dos prontudrios dos alunos ndo tem uma ordem especifica, mas é
interessante que a equipe da escola, que os organiza, crie de comum acordo, uma ordem a
fim de que a sua disposicdo e pesquisa sejam mais produtivas.

Desde o momento em que o prontuario do aluno foi criado, nenhum documento
sera retirado, independentemente do que aconteca. Entretanto, caso seja necessario, copias
podem ser feitas para uso especifico.

N3o existe mais autenticacdo de documentos feita pelo cartério. A familia trara os
originais para serem geradas copias pela prépria secretaria, sendo que a pessoa autorizada
pela escola, assinard e escrevera: “confere com o original”.

Caso a familia traga cdpias, sera indispensdvel que os originais estejam juntos para
confrontagao e posterior visto de conferéncia.


http://fewb.org.br/modelos_documentos/REQUERIMENTO%2520DE%2520CLASSIFICACAO.docx
http://fewb.org.br/modelos_documentos/DECLARACAO%2520APOS%2520PARECER%2520SOBRE%2520CLASSIFICACAO.docx
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm

Abaixo apresentamos uma lista que inclui documentos obrigatérios e outros
complementares. Ao longo do tempo, alguns documentos de identificacdo aqui constantes,
serao suprimidos ou transformados em decorréncia do avanco do sistema de informacdo e o
trabalho cada vez mais integrado entre varias instancias governamentais.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS (COM VISTO CONFERE na cépia xerografica):
Certidao de Nascimento;

RG civil,

CPF a partir dos 8 anos (muitas criangas ainda ndo tem o seu CPF expedido na certiddo de
nascimento)

Foto (opcional);

Histérico Escolar (quando transferida de outra escola);

Transferéncia (original), porque assim a escola da baixa no SED;

Conclusdo (copia);

Ficha Cadastral atualizada;

Ficha Individual (ou equivalente);

Comprovante de endereco;

Cdpia do Boletim Descritivo;

Carteira de vacinagao.

DOCUMENTOS QUE NAO SAO DA COMPETENCIA DA SUPERVISAO:
Contrato de matricula;

Contrato de bolsa (se foi concedida);

Cdpia dos documentos dos pais ou responsavel pelo aluno

Ficha médica;

Anamnese.

DOCUMENTOS EVENTUAIS:

Ata de classificagdo ou reclassificagao;

Laudo médico com CID (nos casos de inclusdao ou doencas graves);
Publicacdo de regularizacao da vida escolar;

Equivaléncia de estudos ou convalidagao;

Cépia de Carteira do Plano de Saude;

Termo da definicdo da guarda (quando os pais estdo separados).



N3o existe mais a obrigatoriedade dos tradicionais didrios de classe e papeletas.
Obrigatério e previsto no Regimento Escolar, é o registro sistematizado das atividades
desenvolvidas pelo professor em sua forma e modo de proceder.

Assim, o professor terd o seu diario para lancamento de atividades, a comprovacao
das aulas previstas/dadas e registro de presencas e faltas.

Podem ser modelos impressos para serem praticos no seu preenchimento e feitos
em planilhas de computador ou aplicativos.

Principais objetivos:

.  Assinalar os dias letivos;

II. Exibir a carga horaria;

lll. Registrar a frequéncia do aluno;

IV. Apresentar a execucdo do curriculo por meio do seu conteudo.

Compete a Secretaria Escolar, fornecer aos professores o Diario de Classe, com a
Relagdo Nominal dos Alunos matriculados e s6 a ela compete acrescentar o nome dos
alunos matriculados no decorrer do ano letivo e as observacbes referentes a transferéncia e
cancelamento.

A escrituracdo do Diario de Classe é de exclusiva competéncia e responsabilidade do
professor, que deverd manté-lo atualizado e organizado, registrando a frequéncia, o
conteudo programatico, as aulas previstas e dadas, observando o Calenddrio Escolar
aprovado.

O Diario de Classe é absolutamente necessario e pode ser um por classe do 12 ao 52
ano, em razao da professora ser polivalente.

No Ensino Fundamental anos iniciais onde podem entrar professores de disciplina e,
apos o 62 ano, obrigatoriamente para todos os especialistas, ocorrerd de forma diferente,
pois cada disciplina é autbnoma e tem carga hordria diferenciada conforme Plano de Ensino
elaborado separadamente.

Nas escolas Waldorf existe um acompanhamento de perto do aluno e de suas
familias facilitando o didlogo e o comprometimento da presenca constante em sala de aula.
Mesmo sendo raros, a Escola terd procedimentos para controlar a auséncia e o
distanciamento no processo educativo, quando todas as alternativas anteriores nao
funcionaram.

Como mencionado acima, no didrio de classe havera o registro das faltas e presencas
do aluno, por um ou mais professores, junto a Secretaria Escolar.



Conforme disposto no seu Regimento Escolar, a aprovacao do aluno se dard somente
quando atingir a frequéncia minima de 75% do total de horas letivas.

Para alunos que tiveram transferéncia e matricula ao longo do ano, sera inadiavel
gue a escola peca a Instituicdo anterior, o boletim do aluno com suas faltas e, caso ndo seja
entregue, que a entrega do Histdrico Escolar aconteca o mais breve possivel.

Nos casos de afastamento por doenca, é fundamental anexar ao prontuario do aluno
os atestados médicos.

Como a frequéncia ndo influi na apuracdo do rendimento escolar, podem ainda
acontecer afastamentos prolongados, impossibilitando a sua frequéncia regular,
comprovados por meio de atestados médicos. Para essas situagbes, a escola devera ter
procedimentos a serem aplicados no acompanhamento de atividades domiciliares.

Somente sera considerado abandono da escola, quando o total de faltas ultrapasse
mais de 40% dos dias letivos, sem que seja possivel reposicdo efetiva de auséncias pelos
procedimentos acima citados, os quais a escola devera prever em seu Regimento Escolar.
Este tema serd ainda tratado no titulo: “Alunos Portadores de Afecgdes”.

Apds todas as alternativas esgotadas, é incumbéncia da escola notificar ao Conselho
Tutelar do Municipio ou ao Ministério Publico, a relagdo dos alunos que apresentem
guantidade de faltas acima de 50% do percentual permitido por lei.

Documentos para. Consulta

Lei n 10287/01 - Altera dispositivo da Lei n 9394/96 (notificacdo das faltas).
Parecer CNE/CEB n 05/97 - Proposta de requlamentacdo da Lei n 9394/96

O contrato é assinado anualmente e a rematricula comeca conforme data
estabelecida pela propria escola e seguird procedimentos estabelecidos entre Mantenedora
e colegiado.

A avaliagdo de um aluno nas escolas Waldorf acontece diariamente e o professor,
conscio desta tarefa, utiliza-a constantemente. Neste sentido é muito importante o registro
dessas informacdes na forma de boletins para pais e alunos poderem ter acesso para o resto
da vida.

A exigéncia legal é a de que exista avaliacdo, e que esta seja comunicada aos
responsdveis do aluno, com uma conclusdo ao final do periodo letivo, de aprovacdo ou
reprovacao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LEIS_2001/L10287.htm
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/1997/pceb005_97.pdf

O formato é livre e, dentro das escolas Waldorf, temos o diferencial da avaliacao
através de boletins descritivos ou qualitativos que cada escola elabora de forma prépria,
inclusive para a Educacao Infantil.

O Regimento Escolar deve prever esta modalidade especial, como também,
determinar quantas avaliacbes devem ocorrer ao longo do ano, podendo o nimero ser de
duas ou quatro. A Secretaria Escolar organizara tanto o seu registro e arquivamento nos
prontuarios, como também a sua entrega aos pais.

Havendo casos de divergéncias, sera necessario consultar a Conferéncia Interna, para
que a pratica esteja de acordo com o Regimento Escolar.

Quando os pais sdo separados e/ou divorciados, recomenda-se enviar copia para
ambos, comunicando o procedimento adotado pela escola e que ambos estdao recebendo
este comunicado.

Uma ou mais avaliagdes que ocorram ao longo do ano, nao terdo o rigor da avaliacao
final, mas serdo individuais, cabendo ao professor, entrega-las por escrito, devendo ser
registradas em ata.

Ata de Resultados Finais é o principal documento de escrituracdo escolar, onde se
registra o resultado final da situacdo do aluno no ano letivo, sendo o documento que
legitima sua vida escolar e que servird de base para expedicdo do Historico Escolar e Guia de
Transferéncia. Ela deve ser elaborada pela Secretaria Escolar, com a relagdo nominal dos
alunos, conforme o Diario de Classe.

A Ata de Resultados Finais pode ser de forma simples, caso a escola ndo tenha
sistema SED.

Na reunido do Conselho de Classe, serdao olhados todos os alunos, avaliando-os em
seu desenvolvimento para o ano seguinte, ocorrendo a aprovac¢do ou reten¢do dos mesmos.

No topo pode-se escrever: “A vista do desenvolvimento do ano, o resultado do aluno
é este:”. Todos os professores responsdveis pela turma assinardo a ata, como também a
Direcdo Escolar.

Ainda deverao acontecer avaliagdes quantitativas no sistema SED — Secretaria Escolar
Digital (ou nome equivalente, conforme o seu Estado), para alunos do Ensino Fundamental e
Médio. Este registro de notas ou conceitos elaborados pela Secretaria Escolar, também
devera estar previsto no Regimento Escolar e transformar-se-a8 no Histdrico Escolar.

Nele, a escola também devera colocar no campo “observacées do historico”, a
informacdo: “avaliagdes descritivas (ou qualitativas) nos termos do Regimento Escolar”.

A Secretaria Escolar apresentard ao colegiado quais sdo as documentagbes que
devem ser entregues e o que os professores precisardao fornecer, conforme acordos
estabelecidos. Divergéncias de interpretacdao entre os formatos de avaliacdo devem ser
discutidas entre as instancias.



Atengéo para o Hictorico Escolar

Entrardo no histérico escolar todas as disciplinas previstas na Matriz Curricular. Se ocorrer
suspensado de alguma disciplina da parte diversificada, também o aluno nao tera nota
referente a ela.

Disciplinas como Artes podem ser detalhadas em todos os seus campos, por exemplo:
Musica, Modelagem, Pintura, etc.

Boletim Eccolar

Comunicacdo periddica do desempenho escolar do aluno entregue aos pais ou
responsaveis. Contém o registro referente aos resultados do seu rendimento escolar.

Atas de Recultados

Registro dos resultados do rendimento escolar dos alunos por turma e componente
curricular. Resume-se a uma sintese periddica, com identificacdo do rendimento escolar
satisfatério ou insatisfatério.

Certificado de Conclusio de Curso

Comprovagao de Conclusdo dos Ensinos Fundamental e Médio para fins de continuidade
de estudos, contendo dados da escola, dados pessoais do aluno e certificacdo dos estudos,
concluidos, obedecendo legislacdo especifica.

Geralmente as transferéncias acontecem na virada do ano letivo, mas pode ocorrer
de serem solicitadas a qualquer época do ano.

Para saida da escola, a familia pede a transferéncia e o pedido serd assinado pela
mesma pessoa responsavel pelo contrato de matricula.

Quando o aluno é transferido para outra escola, é importante assinalar o que
aconteceu até aquele momento, nos termos do Regimento Escolar, através de boletim
descritivo, Historico Escolar e demais documentos de transferéncia previstos.

Nos casos de saida, a Secretaria Escolar ndo podera reter os documentos, entretanto,
é importante informar ao Departamento Financeiro para que, havendo situacdo de
inadimpléncia, a escola possa realizar o devido acordo dos valores devidos a Instituicao.

O Histérico Escolar é um modelo padrao para todas as escolas do Brasil, para que na
transferéncia a qualquer escola, o aluno possa dar continuidade aos estudos.

No Regimento Escolar existe a descricdo do formato da avaliacdo, podendo ser por
nota ou conceito e serd complementado pelo boletim descritivo, feito pelas escolas Waldorf.



Hictorico Escolar

Registro dos estudos realizados pelo aluno em sua trajetéria escolar em um curso
determinado, contendo os dados pessoais do aluno, resultados do rendimento escolar e
de frequéncia por componente curricular, carga hordria anual e total do curso.

O registro das reuniGes em atas, facilitard o resgate dos acordos feitos entre a
escola, familias e professores. Pode ser de forma simples, em uma folha avulsa que estara
sob responsabilidade da Secretaria Escolar, com arquivamento em lugar especifico, devendo
a mesma ser assinada ao final, por todos os participantes presentes.

Como ndo existe mais a obrigatoriedade de livros de atas internas, a escola pode
reunir tematicamente em pastas, que também estardo sob responsabilidade da Secretaria
Escolar.

As atas ndo sao restritas, elas podem ser consultadas, desde que tenha um acordo
claro entre as instancias da Instituicao.

Nos casos graves que requerem sigilo, os mesmos devem ser tratados com extremo
rigor e manter acesso restrito, podendo ser fornecida cdpia, tdo somente para os
responsaveis legais do aluno e/ou por determinacgéo judicial.

Pontos importantes para serem incluidos:

e Data;

e Nome das pessoas convocadas;

e Nome dos representantes da escola (secretdria, membros da Mantenedora,
professor(es), etc);
Assunto colocado de forma sucinta e objetiva;
DecisGes tomadas;
Assinatura de todos.



Dicas:

Sempre ter pelo menos duas pessoas representando a escola para dirimir davidas e
contradicGes.

Caso as pessoas convocadas se recusem a assinar, € importante mencionar na ata que as
testemunhas assinardo e, se for o caso, notifica-las extrajudicialmente.

Sempre escrever sem deixar espacos em branco e as assinaturas constam na mesma folha.
Em casos de atas extensas, pedir rubrica em todas as folhas.

Mesmo nado estando presente na reunido, a Direcao Escolar deve assinar todos os atos
escolares.

O padrao nos oficios expedidos pela escola ajudara na rapida localiza¢do. Sempre sera
feito em papel timbrado, em pelo menos duas vias.

Clique agui para baixar um modelo de oficio.

O movimento mundial pela educacdo inclusiva é uma acao politica, cultural, social e
pedagodgica, desencadeada em defesa do direito de todos os estudantes de estarem juntos,
aprendendo e participando, sem nenhum tipo de discriminagao.

A educagdo inclusiva constitui um paradigma educacional fundamentado na
concepcao dos direitos humanos, que conjuga igualdade e diferenca como valores
indissociaveis e que avanca em relacdao a ideia de equidade formal ao contextualizar as
circunstancias histdricas da producdo da exclusao dentro e fora da escola.

Na perspectiva da educacdo inclusiva, a educacdo especial passa a constituir a
Proposta Pedagdgica da escola, definindo como seu publico alvo os alunos com deficiéncia,
transtornos globais de desenvolvimento e altas habilidades/superdotacéo.

Nestes casos e outros, que implicam transtornos funcionais especificos, a educacao
especial atua de forma articulada com o ensino comum, orientando para o atendimento as
necessidades educacionais especiais desses alunos.

Consideram-se alunos com deficiéncia aqueles que tém impedimentos de longo
prazo, de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial que, em interagdo com diversas
barreiras, podem ter restringida a sua participacado plena e efetiva na escola e na sociedade.

Os alunos com transtornos globais do desenvolvimento s3o aqueles que
apresentam alteracdes qualitativas das intera¢des sociais reciprocas e na comunica¢ao, um
repertério de interesses e atividades restrito, estereotipado e repetitivo. Incluem-se nesse
grupo os alunos com autismo, sindromes do espectro do autismo e psicose infantil.

Alunos com altas habilidades/superdotagdo, demonstram potencial elevado em
qgualguer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas: intelectual, académica,


http://fewb.org.br/modelos_documentos/OFICIO.docx

lideranca, psicomotricidade e artes. Também apresentam elevada criatividade, grande
envolvimento na aprendizagem e realizagdo de tarefas em dreas de seu interesse.

Dentre os transtornos funcionais especificos estao: dislexia, disortografia, disgrafia,
discalculia, transtorno de atencao e hiperatividade, entre outros.

A educacdo inclusiva é incondicional, ou seja, uma escola inclusiva é aquela que
inclui a todos, sem discriminacdo, e a cada um, com suas diferencas, independentemente de
sexo, idade, religido, origem étnica, raca ou deficiéncia.

Uma escola inclusiva é aquela que proporciona oportunidades iguais para todos e
estratégias diferentes para cada um, de modo que todos possam desenvolver seu potencial.
Uma escola que reconhece a educagao como um direito humano basico e como alicerce de
uma sociedade mais justa e igualitdria.

Portanto, o papel da escola é encontrar o melhor caminho aquele aluno que chega
com alguma necessidade especial, com toda delicadeza, acolhimento, cuidado e dedicacao,
pois geralmente, suas familias chegam com histérico de rejei¢des, incompreensdes,
discriminagdes, etc.

O aluno tem o direito de ser atendido em suas necessidades especificas, por isso, é
importante conhecer a sua realidade, entender qual a sua necessidade e saber qual serd o
melhor caminho para o seu desenvolvimento educacional e humano.

A educacdo inclusiva pressupGe o reconhecimento e a valorizacdo das diferencas, ou
seja, cada um tem o direito de ser como é. Nesse sentido, aspectos relativos ao diagndstico
dos estudantes, assim como qualquer outra de suas caracteristicas, ndo podem ser
neutralizados ou negados.

Conhecé-los, pode ajudar os educadores a identificar os apoios necessarios, para que
o aluno participe plenamente e em igualdade de condi¢des da vida escolar. Além disso, ter
um laudo é direito do estudante.

A Lei brasileira de inclusdo (LBI) garante: “oferta de rede de servicos articulados, com
atuacdo intersetorial, para atender as necessidades especificas da pessoa com deficiéncia”,
assegurando especificamente, o diagndstico e o atendimento clinico.

Pode acontecer de ter algum aluno, novo ou ndo, que possa ter alguma deficiéncia

ainda ndo percebida pela familia, ou ndo informada de forma adequada, e o professor (ou a
equipe pedagdgica), comecem a "desconfiar" dessa deficiéncia ou transtorno.

Em geral, nesses casos, a grande preocupacao é correr atras de um diagndstico que
confirme tal hipdtese. Esforgos nesse sentido sdao legitimos, principalmente para assegurar
direitos. Mas essa, definitivamente, ndo pode ser a Unica providéncia a ser tomada pela
escola.

Saber do diagndstico traz seguranga para os pais desse aluno, além de Ihes assegurar
seus direitos legais, auxilia no caminho norteador que a Instituicdo vai seguir.

Entretanto, faz-se necessario esclarecer que o MEC, através da nota técnica 04/14
(NOTA TECNICA N2 04 / 2014 / MEC / SECADI / DPEE), informa que:

“.. ndo se pode considerar imprescindivel a apresentacdo de laudo
médico (diagndstico clinico) por parte do aluno com deficiéncia,

transtornos globais do desenvolvimento ou altas habilidades


https://diversa.org.br/educacao-inclusiva/por-onde-comecar/marcos-legais/#lei-brasileira-de-inclusao-lbi
https://diversa.org.br/educacao-inclusiva/como-transformar-escola-redes-ensino/politicas-publicas/#intersetorialidade/
https://diversa.org.br/educacao-inclusiva/por-onde-comecar/garantia-de-direitos/
https://diversa.org.br/educacao-inclusiva/por-onde-comecar/garantia-de-direitos/

superdotagdo, uma vez que o AEE (Atendimento Educacional
Especializado), caracteriza-se por atendimento pedagdgico e nao clinico.
Durante o estudo de caso, primeira etapa da elaboracao do Plano de
AEE, se for necessario, o professor do AEE, podera articular-se com
profissionais da area da saude, tornando-se o laudo médico, neste caso,
um documento anexo ao Plano de AEE. Por isso, ndo_se trata de
documento obrigatério, mas, complementar, quando a escola julgar
necessario. O importante é que o direito das pessoas com deficiéncia a
educacdo ndo podera ser cerceado pela exigéncia de laudo médico.”

Ora, se o laudo médico ndo é imprescindivel para o atendimento no AEE
(Atendimento Educacional Especializado), ndo é cabivel a exigéncia para as demais atuacgdes
gue venham a beneficiar o aluno no caso da necessidade. Essa exigéncia traria barreiras ao
exercicio de um direito, o que é considerado crime.

A Lei Brasileira de Inclusdo ndo condiciona a comprovacdo por laudo. Somente a lei
do autismo é que condiciona a comprovacdo da necessidade.

A Educacdo Especial foi instituida para assegurar acessibilidade, por meio de um
conjunto de recursos educacionais especiais, que levam em conta as necessidades do aluno,
visando promover o seu desenvolvimento na Educacdo Basica.

E desenvolvida de forma inclusiva e oferecida, preferencialmente, na rede regular de
ensino, com apoio complementar especifico.

Quando isso ndo for possivel, os alunos devem frequentar turmas especiais ou
instituicdes especializadas. No Brasil existe uma legislagao abrangente que trata do tema,
conforme descrito ao final para consulta.

Conscios da legislacdao existente e, estando diante do aluno e de sua familia, a escola
primeiramente fard uma avaliacdo e sinalizara pela necessidade ou ndo de um laudo médico,
caso este ainda nao tenha sido providenciado pela familia, lembrando a importancia de que
no mesmo, devera constar o CID (Cédigo Internacional de Doencas), além de orienta¢des
complementares. Vale ressaltar que os diagnésticos sé podem ser dados por médicos.
Psicologos ou terapeutas ndo podem emitir este parecer. Outros relatdrios de profissionais
diversos serdo complementares.

Importante:

O CID é internacional e sua lista sofre periodicamente alteracdes, por isso, a escola sempre
deve se certificar de sua atualizacdo, através de consulta.

Desta forma, a escola terd uma base segura para atender a familia e acompanhar
aquele estudante.

E importante fazer a diferenciacdo entre necessidades especiais e dificuldades de
aprendizagem, pois nos casos de alguns transtornos, como por exemplo, o TDAH, pode
haver a necessidade de uma adaptacdo curricular, de um acompanhamento realizado por



auxiliar, mesmo ndo se tratando de uma necessidade especial, requerendo uma conducao
das atividades de forma diversa. Por isso se faz de grande importancia, que sejam realizados
uma avaliagao e diagndstico médicos.

Dependendo da severidade da sindrome, precisar-se-a avaliar se aquela Instituicdo
serd adequada, de fato, para recepcionar o estudante com necessidades especiais, pois
conforme as indicacdes médicas, a crianca pode necessitar de uma escola exclusiva, mais
especifica. Sera necessario avaliar caso a caso.

Pontos importantes para efetivar a Matricula:

A Constituicdo Federal, determina em seu Art. 205, que a educacdo é um
direito de todos e a Resolu¢do do CNE/CEB n? 2/2001, a qual define as diretrizes nacionais
para a educacdo especial na Educacdo Basica, determina que as escolas do ensino regular,
devem matricular todos os alunos em suas classes comuns, com 0s apoios necessarios.

Esse apoio pode constituir parte do atendimento educacional especializado
(previsto no Art. 208 da Constituicdo Federal) e pode ser realizado em parceria com o
sistema publico de ensino.

Qualguer escola, publica ou particular, que negar matricula a um aluno

com deficiéncia comete crime punivel com reclusdo de 1 (um) a 4 (quatro) anos (Art. 82 da
Lei n® 7.853/89).

Assim, recomenda-se que a Instituicdo adote algumas medidas:

e Sendo o estudante novo, ja com a informacdo da familia de que este é portador de
necessidades especiais, solicitar a familia, a anamnese e todos os laudos e
documentos médicos e terapéuticos existentes, onde conste o CID da sindrome e
recomendacdes complementares;

e Em reunido prévia com os pais ou responsdveis legais da crianga, a escola deve
informar sobre a necessidade de se ter acesso a esses documentos, entretanto, caso
nado haja, por desconhecimento da familia ou por ainda ndo terem providenciado, a
escola precisard realizar um Atendimento Educacional Especializado (AEE),
ressaltando que uma avaliacdo médica poderd ajudar os educadores a identificar os
apoios necessarios que podem ajudar o aluno a participar plenamente das aulas, em
igualdade de condigdes da vida escolar.

Vale ainda ser ressaltado pela escola a essa familia, que ter um laudo médico com
determinado diagndstico é um direito do estudante, previsto na Lei de Inclusdo, o
gue lhe garante direitos e beneficios pelo Governo.

Destaca-se ainda a importancia de se registrar em ata todas as reunides realizadas
com essa familia, devendo sempre estar presentes: a psicéloga da escola e a
responsavel pedagdgica.



e Apds ter em maos o laudo médico, e sendo necessdrio, encaminhar as seguintes
perguntas de esclarecimentos ao médico, abaixo uma sugestao:

o O paciente possui quais tipos de limitagdes em uma rotina usual de sala de
aula?

o O paciente necessita de quais atencbes especiais de uma professora sem
especializacdo para atendimento de necessidades especiais?
O paciente tem necessidade de cuidador especializado e qual a fun¢do?

o O paciente pode apresentar reacdes diferenciadas? Quais? Qual procedimento
a ser adotado pela escola nesse caso?

o Considerando o caso de inclusdo em escola regular, sem atendimento especial,
quais sdo as recomendagdes médicas sao feitas?

Apds a admissao do aluno:

e Acompanhantes ou cuidadores, fazem parte das exigéncias legais e sua fungao serd a
de proporcionar ajuda para que o aprendizado acontega, ou seja, sdao necessidades
pedagdgicas. E dever da escola pagar pela sua contratacdo ou disponibilizar
profissional do corpo de funciondrios, porém, o médico indicara previamente, por
escrito, quais sdo as necessidades especificas para aquela crianca;

e Existem casos em que a familia paga um acompanhante de confianca, a qual a
crianca ja estd acostumada. Deixar registrado por escrito essa opc¢do da familia,
assinalando quais sdo as suas funcdes, para que ndo recaia sobre a escola gastos
trabalhistas futuros. A escola também pode firmar acordos por escrito com o proprio
profissional;

e Profissionais técnicos especializados sdo da total responsabilidade da familia. Como
na situagdo anterior, a escola pode firmar acordos por escrito;

e Criancas com sindromes severas nao podem ser medicadas na escola, por ndo haver
profissionais habilitados para este fim;

® As criangas com situagdes graves, onde se faz necessario atendimento hospitalar, ndao
podem ser transportadas em veiculo comum O correto é primeiramente chamar o
resgate e na sequéncia, avisar a familia.

e Como temos a legislacdo, que resguarda os direitos da crianca, todo exame ou
documento de avaliacdo do(s) médico(s) que a acompanham, devem estar em seu
prontuario. A escola deve sempre pedir e, se esgotadas todas as possibilidades, e a
familia ainda ndo entregar, é dever da Instituicdo marcar uma reunido com os pais e
informar, que em cumprimento ao ECA, serd pedida intermediacdo do Conselho
Tutelar em favor da crianca. E importante que seja feita ata escrita e assinada pelos
presentes;

e A aprovacao e reprovagao acontecera dentro dos processos normais. Os alunos com
necessidades especiais tém diferengas metodoldgicas e nao curriculares.



e Avaliacbes médicas ou terapéuticas sé podem acontecer dentro da escola com a
autorizacao por escrito da familia e da Conferéncia Interna.

Dicas:

Quando a crianga precisa de educagao exclusiva, normalmente é um acompanhamento
caro e é dever do Estado ter instituicdes para abriga-las. Caso ndo tenha esse trabalho
gratuitamente no local onde mora, é direito da familia que o Estado pague, pois as
jurisprudéncias anteriores asseguram esse direito.

Documentos para Consulta

Lei 8069 - ECA - Estatuto da Crianca e do Adolescente

Lei 9394/96 - LDB

Lei 13146 - Institui a Lei BrasiLeira de Inclusao

Lei 13.005-14 Plano Nacional de Educacao — PNE

Lei 10098/00 - Normas gerais e critérios basicos para a promoc¢do da acessibilidade das
pessoas portadoras de deficiéncia

Lei n 10436/02 - Disp&e sobre a Lingua BrasiLeira de Sinais — LIBRAS

Decreto n 5626/05 - Regulamenta a Lei n 10436/02 - LIBRASLei 16.925/19 - Veda qualquer
discriminacdo ao portador de deficiéncia ou doenca crénica

Decreto 7611/11 - Disp&e sobre a educacio especial

Decreto n 3956/0 - Convencao Interamericana para a eliminacdo de todas as formas de
descriminacdo contra as portadoras de deficiéncia.

Resolucdo CNE/CEB n 04/09 - Institui Diretrizes Operacionais para o Atendimento
Educacional Especializado na Educacdo Basica, modalidade Educacdo Especial.

Resolucdo CNE/CEB n 02/01 - Diretrizes Nacionais para a Educ Especial na Educ Basica.
Parecer CNE/CEB n 17/01 - Diretrizes Nacionais para a Educacdo Especial na Educacdo
Basica.

Nota técnica n 04/14 - Orientagdo quanto a documentos comprobatdrios no Censo Escolar.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8069.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/l13005.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l10098.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l10098.htm
https://presrepublica.jusbrasil.com.br/legislacao/99492/lei-de-libras-lei-10436-02
https://presrepublica.jusbrasil.com.br/legislacao/96150/decreto-5626-05
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2019/lei-16925-16.01.2019.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2019/lei-16925-16.01.2019.html
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/decreto/d7611.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2001/d3956.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2001/d3956.htm
http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb004_09.pdf
http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb004_09.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CEB0201.pdf
http://portal.mec.gov.br/seesp/arquivos/pdf/parecer17.pdf
http://portal.mec.gov.br/seesp/arquivos/pdf/parecer17.pdf
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=15898-nott04-secadi-dpee-23012014&Itemid=30192

Como mencionado acima, a cdpia da carteira de vacinagdo no prontuario do aluno é
obrigatdria até os 14 anos de idade e a escola ndo pode deixar de té-la. Como existe o
Programa Nacional de Imunizacdo, a programacdo de vacinas se estende em paralelo pela
vida escolar do aluno e uma cépia da carteira de vacinacao sera solicitada anualmente.

Dentro das escolas Waldorf existem criancas acompanhadas por pediatras
antroposoficos ou homeopatas em consequéncia das convicgdes familiares.

Compreendemos e concordamos com essa livre opcdo, porém a lei deve ser
cumprida e, nestes casos, a carteira serd substituida por uma declaracdo assinada pelos pais
(ou responsaveis), junto com um atestado do médico que acompanha a crianga.

Caso os pais ndao concordem com nenhuma das alternativas acima apresentadas, a
escola deve se assegurar, realizando uma reunido com os mesmos, onde devera informa-los
sobre a exigéncia legal de tais encaminhamentos, registrando-a em ata, assinada por todos
os presentes. , Se for o caso, entregar em mados uma adverténcia do ocorrido, aos pais (ou
responsaveis), assinada pelo presidente da Mantenedora.

Como as viagens de classe sdo uma constante para os mais variados lugares, é
importante saber que a escola ndo esta protegida quando a viagem for para regides onde
exista a febre amarela. As escolas que estdo em regides onde existe incidéncia de casos,
também devem alertar os pais.

Documentos para Consulta

Declaracdo ABMA — Associagao Brasileira de Médicos Antroposoficos
Lei 8069 - ECA - Estatuto da Crianca e do Adolescente

Cartas e comunicados sobre a vacinagao:
http://www.fewb.org.br/covid_cartas.html
http://abmanacional.com.br/noticias/comunicado-sobre-vacinas/

Mesmo sendo um dos itens para a efetivacdo da matricula e rematricula, ele podera
ser renovado sempre que necessario.

Em casos de urgéncia dentro da escola ou em viagens pedagdgicas, essas
informacgbes serdo Uteis, pois se ocorrerem acidentes ou algum mal subito e a escola nado
consegue, por razdes diversas, comunicar-se rapidamente com os pais, ela estard apta a
socorrer esse aluno de forma mais adequada.


http://www.fewb.org.br/imagens/para_escolas/documentos/vacinacao_ABMA.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8069.htm
http://www.fewb.org.br/covid_cartas.html
http://abmanacional.com.br/noticias/comunicado-sobre-vacinas/

Importante ter a lista de remédios que o aluno toma e quais ndo pode tomar, além
de relacionar alergias, doencas crbnicas, tipo sanguineo entre outras informacdes
relevantes.

Para definicdo do CID, atestados por auséncia e mudancas na rotina escolar, a escola
s6 pode aceitar diagndstico ou atestado emitido por médicos, pois, outros relatérios
profissionais serdo apenas complementares. Para aulas de Educacdo Fisica a escola pode
optar em pedir avaliacdo médica da crianca e assim, certificar-se se existe algum
impedimento para a pratica esportiva.

Cligue aqui para baixar um modelo de ficha de anamnese

Saude e Educacado sdo direitos fundamentais da crianca e do adolescente que, dentro
das dependéncias da escola, tornam-se de dificil conciliagdo. A medicacdao de alunos feita
por professores ou funciondrios é um assunto controverso, que traz muitas davidas por
ainda ndo existirem regras e condi¢des que viabilizem essa pratica nas escolas.

Os professores e a Mantenedora se preocupam, por ndo serem da area da saude
que, fazendo uso de uma medicacdo simples, vinda da familia ou disponivel na escola, seja
algo potencialmente perigoso, deixando a Instituicdo vulnerdvel e colocando o aluno em
risco.

Escolas maiores oferecem servico de ambulatério e nele hd uma enfermeira
capacitada para tal. As escolas menores ndo possuem esse servigo e ficam com sua atuagao
restrita nesta questdo.

Para contornar o problema, a escola deve orientar os pais que o aluno doente sé
compareca se estiver em boas condicdes. Em casos mais graves ou contagiosos é
recomendado que o aluno se ausente da escola por um periodo prolongado.

Para a medicacao do aluno, os pais devem ser orientados que a mesma ocorra em
casa e fora do horario escolar.

Ainda ndo existe uma lei federal, mas alguns estados e municipios buscaram
normatizar o uso de medicamentos nas escolas. Se a escola tem esse respaldo legal, é
essencial criar protocolos internos, exigir receita médica e uma autorizacdo por escrito dos
pais. Sem a possibilidade de segui-los, o melhor a fazer nos casos de urgéncias, é
encaminhar o aluno ao hospital.

Para situacGes graves, os alunos com necessidades especiais, envolvidos em
acidentes ou situagdes de mal subito, ndo podem ser transportados em um veiculo comum.

A primeira acdo sera prestar os primeiros socorros, enquanto uma outra pessoa
aciona o resgate e, apds estes procedimentos, a familia serd chamada, sendo informada do
ocorrido e, se houve o deslocamento do aluno, para qual unidade de saude foi
encaminhado.


http://fewb.org.br/modelos_documentos/Ficha_de_Entrevista.docx

Caso a familia disponha de Plano de Saude, é importante manter no prontuario do
aluno uma cépia para a emergéncia iniciar o atendimento, até que os pais tragam a original.

Para minimizar a gravidade da situac¢do, foi sancionada a Lei n? 13722/18 que tornou
obrigatdria a capacitacdo de professores e funciondrios em nog¢des bdsicas de primeiros
socorros.

Os cursos tém por objetivo evitar perdas de vida, através da habilitacdo de adultos
capazes de identificarem e agirem preventivamente em situacGes de emergéncia e urgéncia,
até que o suporte médico especializado chegue.

Documentos para. Consulta

Lei 13722/18 (Lei Lucas)
Sociedade Brasileira de Pediatria - Uso criterioso de medicamentos na Creche e na Escola

O colegiado deve organizar o atendimento educacional especializado a alunos
impossibilitados de frequentar as aulas, em razao de tratamento de saude, que implique em
internagdo hospitalar, atendimento ambulatorial ou permanéncia prolongada em domicilio.

Comprovados por laudo médico, a compensacao de faltas ocorrera nos casos de
doencas infectocontagiosas ou traumatismos que impecam a frequéncia normal as
atividades.

Nos casos de alunas gestantes, é concedido por 90 dias, o direito de exercicios
domiciliares a partir do oitavo més de gestacao.

Documentos para. Consulta

Lei de Diretrizes e Bases — LDB - Capitulo V “Da Educacdo Especial”

Lei n 1044/69 - Dispde sobre tratamento excepcional para os alunos portadores de afeccGes
Lei 10685/00 - Disp&e sobre 0 acompanhamento educacional da crianca e do adolescente
internados com problema de saude..

Lein 13.716/18 Altera a Lei n2 9.394/96 para assegurar atendimento educacional ao aluno

internado para tratamento de saude em regime hospitalar ou domiciliar por tempo

prolongado
Parecer CNE/CEB n 06/98 - Estabelece entendimento sobre o Decreto-Lei n 1044/69



https://legis.senado.leg.br/norma/30228750
https://www.sbp.com.br/fileadmin/user_upload/19687b-Recom_-_Medicam_na_Creche_e_Escola.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del1044.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/l10.865.htm#:~:text=LEI%2520N%25C2%25BA%252010.865%252C%2520DE%252030%2520DE%2520ABRIL%2520DE%25202004.&text=Disp%25C3%25B5e%2520sobre%2520a%2520Contribui%25C3%25A7%25C3%25A3o%2520para,servi%25C3%25A7os%2520e%2520d%25C3%25A1%2520outras%2520provid%25C3%25AAncias
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/l10.865.htm#:~:text=LEI%2520N%25C2%25BA%252010.865%252C%2520DE%252030%2520DE%2520ABRIL%2520DE%25202004.&text=Disp%25C3%25B5e%2520sobre%2520a%2520Contribui%25C3%25A7%25C3%25A3o%2520para,servi%25C3%25A7os%2520e%2520d%25C3%25A1%2520outras%2520provid%25C3%25AAncias
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Lei/L13716.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Lei/L13716.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Lei/L13716.htm
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/1998/pceb006_98.pdf

Quem pretende dar aula em uma escola Waldorf, buscard o ideal de praticar os
principios propostos por Rudolf Steiner, primeiramente fazendo o Curso de Formacao em
Pedagogia Waldorf, além de sempre fazer cursos de formacdo continuada e o constante
trabalho interior do professor.

Assim, por mais que a pessoa tenha vocagao e esteja bem preparada para a sala de
aula, a sua formacgdo basica ndo se diferencia das exigéncias de outras escolas e, se ela ndo
tiver habilitacdo especifica, a aula ministrada ndo sera reconhecida perante a Secretaria de
Educacao.

De forma geral, existem 3 tipos de graduacdo superior onde a grande maioria dos
professores se encaixa:

PEDAGOGIA LICENCIATURA BACHARELADO
habilita a lecionar da habilita a lecionar do Nao habilita a
educagao infantil ao 6° ano ao ensino lecionar

5° ano do ensino médio ou em alguns
fundamental casos do 12 ao 52 ano

A licenciatura em Pedagogia permite, perante a Secretaria de Educacdo, que o
diplomado lecione da Educacdo Infantil até o 52 ano do Ensino Fundamental. Sendo assim,
ele serd um professor generalista, podendo dar todas as aulas previstas na grade curricular. E
uma opc¢ao da escola colocar professores de disciplina.

A partir do 62 ano, sdo necessarios os professores especialistas para cada uma das
disciplinas. O ideal é que cada professor de classe tenha a sua segunda formacao para cobrir
toda a grade. Conforme a formacdo desse profissional, ele pode dar aula em disciplinas
especificas.

Bacharéis, musicos formados em conservatdrios, linguistas que fizeram cursos, etc.,
nao tém a permissdo para dar aula, sendo necessario complemento da sua formacao,
através de graduacdo na area desejada.

Muitas vezes um professor pode dar aula em outras disciplinas, desde que tenha
estudado na sua graduacdo a mesma com uma carga hordria de mais de 160 horas. Isto
pode ser conferido através do histérico escolar do seu curso.

O professor tem sua profissdo regulamentada em um capitulo especial da CLT, entdo,
nesse sentido, ndo poderd ser uma pessoa juridica ou abrir uma MEI e, sua contratacao,
sempre sera com registro em carteira de trabalho.



A forma de contrato serd sempre como “aulista”, pois isso, permite alteracdes a cada
ano na sua carga de trabalho, mesmo para o professor polivalente (professor de classe ou
regente de Educacdo Infantil). Desta forma, também haverd uma base salarial comum para
todo o colegiado.

Clique aqui para baixar um modelo de contrato para professor

Documentos para Consulta

Resolucdo CNE/CP n 2/97 - Dispbe sobre programas essenciais de formacgéo pedagdgica de
docentes para as disciplinas do curriculo do Ensino Fundamental, Médio e Profissional.

Resolucao CNE/CEP n 01/03 - Dispoe sobre os direitos dos profissionais da educagcdo com formagao
de nivel médio na modalidade Normal, em relac&o a prerrogativa do exercicio da docéncia, em vista
do disposto na Lei n 9394/96 e traz outras providéncias.

Resolugdo CNE/CES 01/05 - Estabelece normas para o apostilamento em diplomas, de cursos de
graduagao em Pedagogia, do direito ao exercicio do magistério nos quatro anos iniciais do Ensino
Fundamental.

http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rces001_05.pdf

Resolucdo CNE/CES 02/19 - Define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formacao Inicial de
Professores para a Educagao Basica.
http://portal.mec.gov.br/docman/dezembro-2019-pdf/135951-rcp002-19/file

Parecer CNE/CP 10/00 Formagao em nivel superior de professores para atuar na Educagao Basica.
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/PNCP10.pdf

Indicagdo CEE 157/2016
http://iage.fclar.unesp.br/ceesp/textos/2016/398-2000-Indic-157-16.pdf
Parecer CEE 215/2017
http://iage.fclar.unesp.br/ceesp/textos/2017/71-17-Par-215-17.pdf

Apds aprovacdo do professor em processo seletivo, coordenado pelo Colegiado/
Conferéncia Interna, em comum acordo com a Mantenedora, havera a formaliza¢do da sua
contratacdo e a abertura de um prontuario.

DOCUMENTOS Pessoais (com visto-confere):
Curriculum Vitae;

RG civil;

CPF;

Titulo de eleitor e ultimo comprovante de votacao.


http://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/RCNE_CEB02_97.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rceb01_03.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rces001_05.pdf
http://portal.mec.gov.br/docman/dezembro-2019-pdf/135951-rcp002-19/file
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/PNCP10.pdf
http://iage.fclar.unesp.br/ceesp/textos/2016/398-2000-Indic-157-16.pdf
http://iage.fclar.unesp.br/ceesp/textos/2017/71-17-Par-215-17.pdf

Documentos Escolares:

Diploma e Histdrico Escolar (com colacdo de grau);

Carga Horaria para lecionar a disciplina especifica;
Certificado do Curso de Formacgao em Pedagogia Waldorf.

Para RH:
Copia da Carteira profissional (CTPS) — folha de dados, folha com o FGTS e PIS, folhas

de registro em aberto com outras escolas;

Exame médico admissional;

Carteira n2 SUS (mesmo que tenha convénio, pode ser util em casos de emergéncia);
Certidao de nascimento ou RG dos filhos menores 14 anos;

Contrato de trabalho renovado anualmente;

Dica:
Pedir ao professor todos os certificados e histéricos dos cursos que ele fez, que o habilitem

para dar aula. Pode ser que ele apresente outras habilidades, que futuramente, a escola
pode aproveitar.

O livro de ponto pode ter folhas avulsas, entretanto, devem ser 1 para cada
professor. Nele deverdo conter as aulas do dia do professor, a soma das aulas diarias,
devendo bater com a soma total que se apresenta no plano anual. A época tem uma
concentracdo de atividades no mesmo periodo, o qual ndo impede que este cdlculo seja
feito.

Dica:

Ndo é necessario fazer uso do ponto eletronico, porque o professor transita entre salas de
aula e se torna inviavel para ele registrar cada troca de turma.
N3o confundir aula (de 45/50 minutos) com hora!

Modelo de Folha de Ponto Individual de Trabalho

Modelo de Recibo de Férias

Como na admissado, o processo de desligamento do professor sera coordenado pelo
Colegiado/Conferéncia Interna, em comum acordo com a Mantenedora.


http://fewb.org.br/modelos_documentos/FOLHA%2520DE%2520PONTO%2520INDIVIDUAL%2520DE%2520TRABALHO.docx
http://fewb.org.br/modelos_documentos/FOLHA%2520DE%2520PONTO%2520INDIVIDUAL%2520DE%2520TRABALHO.docx
http://fewb.org.br/modelos_documentos/Recibo%2520de%2520Ferias.docx

Prazos e acordos internos serdo respeitados, mas a legislacdo trabalhista garante
direitos especificos aos professores.

Ela prevé o seguinte: se o professor for dispensado sem aviso, ficara implicito que
este terd o seu emprego garantido no semestre seguinte, o que indica a semestralidade. A
demissao deverd ser formalizada até o ultimo dia de trabalho do ano, ou seja, o ultimo dia
gue, obrigatoriamente, o professor deve comparecer a escola.

A contratacdo de estudantes para estagio remunerado auxilia a escola quando se
precisa de apoio para as tarefas pedagdgicas ou administrativas. O contrato ndo pode
ultrapassar 30 horas semanais ou interferir nos estudos do estagidrio.

Como se trata de estudante, existira um vinculo através de contrato e relatérios com
a faculdade onde ele faz sua formacao.

N3o se configura uma contratacdo submetida as regras trabalhistas gerais. Sado
obrigacGes: a remuneracgdo, direito a férias proporcionais e pagamento de seguro, nao
existem recolhimentos ao INSS e FGTS ou pagamentos de 132 saldrio e abono de férias.
Podera ser feito o contrato de estagio, nos termos da lei, sem a necessidade de registro em
carteira. Alguns contadores optam por uma menc¢ao na area de informacgdes gerais.

O eSocial é um projeto do Governo Federal, instituido pelo Decreto n2 8.373, de 11
de dezembro de 2014, tendo por objetivo, desenvolver um sistema de coleta de informacdes
trabalhistas, previdencidrias e tributdrias, armazenando-as em um Ambiente Nacional
Virtual, dentro de um sistema unificado.

Para isso, o Governo fornece o manual, layout e tabelas referentes aos grupos,
eventos e prazos.

A Portaria Conjunta SEPRT/RFB 71/2021, de 02 de julho de 2021, estabeleceu o novo
cronograma de implementac¢dao do Sistema de Escritura¢cdo Digital das Obrigacdes Fiscais,
Previdencidrias e Trabalhistas - eSocial.

O desenvolvimento do eSocial Simplificado estd previsto no art. 16 da Lei n®
13.874/19 e entrou em operagdo em 19/07/2021, pois a ideia era dar prazo para as
empresas se adaptarem as mudancas. O periodo de convivéncia entre as versdes 2.5 e 5-1.0
serd ade: 19/07/2021 a 09/03/2022.


http://www.normaslegais.com.br/legislacao/portaria-conjunta-seprt-rfb-71-2021.htm
http://www.guiatrabalhista.com.br/obras/e-social.htm
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/lei-13874-2019.htm
http://www.normaslegais.com.br/legislacao/lei-13874-2019.htm

Para garantir a seguranca e a eficiéncia da entrada em operac¢ao das informacgdes no
ambiente do eSocial, o Governo definiu o inicio de envio dos dados de forma progressiva,
ou seja, por etapas.

As Escolas Waldorf precisam saber a qual grupo pertence, de acordo com a tabela
oficial do Governo.

Em sua grande maioria, elas fazem parte do 32 Grupo (MEI, ME e EPP optante pelo
Simples, Associacoes como Entidades sem Fins Lucrativos e Pessoas Fisicas).

Desta forma, sabendo a qual grupo pertencem, as instituiches devem enviar ao
Governo os eventos necessarios, os quais também estdo descritos nas tabelas. Estes devem
acontecer dentro do prazo previsto, conforme cronograma de implantacao fornecido pelo
Governo.

Nesse cronograma, por fase e grupo, os eventos devem ser gerados e enviados
dentro de seus respectivos prazos.

CONSOLIDACAO DO CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO DO ESOCIAL
(Anexo Unico da PORTARIA CONJUNTA SEPRT/RFB/ME N2 71, DE 29 DE JUNHO DE 2021)

FASES (art.

39) GRUPOS (art. 2°)
3° GRUPO 3° GRUPO
1° GRUPO 2° GRUPO pessoas pessoas 4° GRUPO
Juridicas fisicas

21/07/2021 (a partir das
12 FASE oito horas). O prazo final

para envio do evento da
(Eventosde |08/01/2018 |16/07/2018 |10/01/2019 |10/01/2019 |{ b8 ~'c 1010 é até o

tabelas) inicio da 3° fase de
implementacao.

22 FASE 22/11/2021 (a partir das

(Eventos nao |1°/03/2018 10/10/2018 10/04/2019 |10/04/2019 oito horas) P

periodicos)

32 FASE 19/07/2021 (a :

(Eventos  |1°/05/2018 |10/01/2019 |10/05/2021 |partir dasoito | 22/04/2022 (@ partir das

periodicos) oras)

42 FASE 13/10/2021 (a | 10/01/2022 |10/01/2022 |10/01/2022 .

(Eventos de |partir das oito | (a partir das (a partir das (a partir das (l)lit/()OZérZaO;Z (a partir das

SST) oras) oito horas) oito horas) oito horas)

Recomenda-se que a Secretaria Escolar esteja atenta a esses prazos e a Diretoria da
Mantenedora deve consultar e alinhar-se com o Contador da escola, pois hd prazos e
documentos especificos a serem cumpridos e enviados.

Para consulta:

https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/manuais/manual-de-orientacao-
do-esocial-mos-v-s-1-0.pdf

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-conjunta-seprt/rfb/me-n-71-de-29-de-junho-
de-2021-329487308


https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/manuais/manual-de-orientacao-do-esocial-mos-v-s-1-0.pdf
https://www.gov.br/esocial/pt-br/documentacao-tecnica/manuais/manual-de-orientacao-do-esocial-mos-v-s-1-0.pdf
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-conjunta-seprt/rfb/me-n-71-de-29-de-junho-de-2021-329487308
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-conjunta-seprt/rfb/me-n-71-de-29-de-junho-de-2021-329487308

As escolas Waldorf tém como principal missao, a educagdo de criangas e jovens, a luz
da Antroposofia e da prépria Pedagogia Waldorf, proposta por Rudolf Steiner.

Para que isso se realize, é preciso que haja sustentabilidade financeira, seja pelo
pagamento de mensalidades previamente estabelecidas no momento da matricula, ou por

contribui¢des associativas

Em sua grande maioria, as escolas Waldorf sdao associagdes sem fins lucrativos,
entretanto, elas precisam ser financeiramente vidveis e ndo podem renunciar ao equilibrio
financeiro proposto no orgcamento geral, o qual pode ser comprometido por inadimpléncias
nas mensalidades ou contribui¢cdes associativas.

Atrasos, cobrancas e negociacdes serdao administrados pelo responsavel financeiro da
Instituicdo. Em casos extremos, quando se esgotarem todas as negociagdes, a Instituicdo
podera efetivar as cobrancas extrajudiciais, tais como: notificacdes e protestos, chegando
inclusive a via judicial, caso seja necessario.

Entretanto, a Secretaria Escolar precisa se valer de alguns cuidados nos
procedimentos com as familias devedoras, resguardando o sigilo dessas informacdes e
cuidando para que esse nucleo familiar seja acolhido.

Cobrangas: O responsavel financeiro incumbido de cobrar ou negociar com a familia
ndo podera ferir a Lei 8078/90, o Cdédigo de Defesa do Consumidor, que no seu Artigo 42
determina que “o consumidor inadimplente ndo serd exposto ao ridiculo, nem serd
submetido a qualquer tipo de constrangimento ou ameac¢a.” Recomenda-se que a cobranca
de dividas sempre ocorra de forma privada, em ambiente reservado, nunca em lugares
abertos, como a Secretaria Escolar ou corredores da escola.

Documentagdo Escolar: A vida escolar é responsabilidade da escola e os acordos
financeiros sdo de responsabilidade da Mantenedora.

A partir desta distincdo, esclarece-se que a vida escolar do aluno estd protegida
legalmente pela Lei 9870/99, em seu Artigo 62, onde estabelece-se que é proibida “a
retencdo de documentos escolares ou a aplicagdo de quaisquer outras penalidades
pedagodgicas por motivo de inadimplemento, sujeitando-se o contratante, no que couber, as
sancgoes legais e administrativas, compativeis com o Codigo de Defesa do Consumidor” .

Transferéncia: A mesma Lei 9870/99, em seu Artigo 59, protege a continuidade da
vida escolar quando diz que: “os estabelecimentos de Ensino Fundamental, Médio e Superior
deverdo expedir, a qualquer tempo, os documentos de transferéncia de seus alunos,
independentemente de sua adimpléncia ou da adogdo de procedimentos legais de cobran¢as
judiciais”.



Rematricula: A escola pode recusar a renovagdao de matriculas de alunos
inadimplentes. Segundo a Lei 9.870/99, que versa sobre as anuidades escolares, em seu Art.
59, estd previsto que: “Os alunos jad matriculados, salvo quando inadimplentes, terdo direito
a renovag¢do das matriculas, observado o calenddrio escolar da Instituicdo, o regimento da
escola ou cldusula contratual.”

Assim sendo, para prevenir exposicOes e desgastes para ambos, familia e escola,
recomenda-se que a escola formalize a familia que a rematricula daquele aluno ndo se
concretizou com a Instituicdo e que o mesmo nao podera frequenta-la no ano seguinte,
informando ainda que os documentos de transferéncia do aluno devem ser solicitados a
Secretaria Escolar.

Documentos para Consulta

Lei 8078/90 CDC — Cédigo de Defesa do Consumidor
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L8078.htm

Lei federal 9870/99
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L9870.htm

A rotina escolar do aluno ndo sofrera interferéncias pela separagdo dos pais,
entretanto, a Secretaria Escolar tera procedimentos extras para que imprevistos ndo recaiam
sobre a escola.

Quem se separa é o casal, os pais continuam com direitos a informacdo da vida
escolar do filho, independentemente do tipo de guarda que foi concedida, ou seja, se é
compartilhada ou unilateral.

Assim que chega ao conhecimento da Secretaria sobre a separagdo e/ou divércio,
deve-se pedir o Termo de Guarda, para arquivar no prontuario do aluno.

Nele constara como foi decidido pelo juiz sobre Guarda e Visita. Casos extremos que
sejam assinalados no Termo de Guarda, devem ser seguidos a risca, mesmo sobre protestos
de um ou de outro.

Pode ocorrer que um dos pais celebre um segundo casamento, trazendo
desdobramentos para a escola que, por cautela, pedird reunido com os pais, registrando em
ata quais sdo as permissdes para o padrasto/madrasta perante o(a) enteado(a).

O Termo de Separacdo/Divércio pode indicar quem arcard com os gastos
educacionais, sendo este o responsavel financeiro.

Para declaracdes de Imposto de Renda, a escola sé pode fornecer dados financeiros
para o responsavel, pois trata-se de sigilo fiscal.

Os contratos de matricula deverdo ter a assinatura de ambos. Os dois tém direito a
acessar as informacoes da vida escolar do filho e a escola deve prudentemente enviar


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8078.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9870.htm

informacdes, circulares, boletins, etc., com cdépia para os dois, informando no texto sobre
esse procedimento.
Sugestao de documento para os pais:

I.  Discriminar cada um dos itens que estdo sendo entregues;

II. Lista de relacdo de datas de reunido sobre o aluno;

lll. Cdpia de contrato indicando o responsavel financeiro;

IV. Cdpia do termo de matricula;

V. Encerrar com: “informamos que a presente declaracdo esta sendo entregue,

em vias idénticas, a senhora X e ao senhor Y.

Dicas:

Perguntar na hora da matricula, se os pais sdo separados/divorciados e se tem um
documento formalizando a guarda.

N3do confundir responsavel financeiro com o responsavel pela guarda da crianca. Podem
ser pessoas distintas.

E-mails, mensagens ou audios de aplicativos e SMS podem ser utilizados como provas
tecnoldgicas e encontram respaldo no CAdigo de Processo Civil em seu Art. 369, o qual
dispGe que as partes tém o direito de utilizar todos os meios legais e moralmente aceitos
para provar os fatos que alegam.

Todas as pessoas, maiores de 18 anos, que estdo autorizadas a pegarem o aluno na
saida da escola, devem estar relacionadas em uma lista entregue pelos pais. Ela deve estar
fixada em local visivel no prontudrio do aluno para rapido acesso.

Casos excepcionais, quando é uma pessoa diferente e que ndo esteja na lista, a
Secretaria Escolar devera tomar os cuidados necessdrios. A solicitacdo deverd ser escrita e a
assinatura do responsdavel conferida. E de boa conduta ainda, perguntar para a crianca se ela
conhece a pessoa e se sabia do combinado. Na duvida, ligar para os pais (ou responsaveis).

Quando houver separacdo dos pais e Guarda Compartilhada, o cuidado da escola
deve ser maior e as determinagdes judiciais devem ser respeitadas, conforme o tdpico
“separac¢do dos pais e Guarda compartilhada”.

O pedido para eventuais saidas antecipadas, devem vir por escrito, redigido por um
dos pais (ou responsaveis).



As viagens pedagdgicas ou viagens de classe sdo parte integrante dos processos
pedagdgicos de todas as escolas Waldorf, em geral, ocorrendo sem o acompanhamento de
pais (ou responsaveis) ainda no Ensino Fundamental, em seus anos iniciais. A escola tera
procedimentos estabelecidos para que os imprevistos ndo ofusquem as conquistas dos
alunos nessas ocasides.

Oportuno lembrar do Art. 83 do Estatuto da Crianca e do Adolescente que dispode:
“nenhuma crianga podera viajar para fora da comarca onde reside, desacompanhada dos
pais ou responsaveis, sem expressa autorizagao judicial”.

COPnarca:

Seu conceito remete a um critério estritamente juridico, e a extensdo territorial em que
um juiz de direito de primeira instancia exerca a sua jurisdicdo.

Complementar é a Resolugdo 295/19, que normatiza e indica modelos de
autorizacao aceitos pelo judiciario:

Art. 12 Nenhuma crianga ou adolescente menor de 16 anos podera viajar para fora
da comarca onde reside, desacompanhado dos pais ou dos responsdveis sem
expressa autorizagdo judicial.
Art. 22 A autorizagdo para viagens de crianca ou adolescente menor de 16 anos,
dentro do territdrio o nacional, ndo sera exigida quando:
| — tratar-se de comarca contigua a da residéncia da crianga ou do adolescente
menor de 16 anos, se na mesma unidade federativa ou incluida na mesma regido
metropolitana; e
Il —a crianga ou o adolescente menor de 16 anos estiver acompanhado:
a) de ascendente ou colateral maior, até o terceiro grau, comprovado
documentalmente o parentesco; e
b) de pessoa maior, expressamente autorizada por mae, pai, ou responsavel, por
meio de escritura publica ou de documento particular com firma reconhecida por
semelhanca ou autenticidade.
Il — a crianga ou o adolescente menor de 16 anos viajar desacompanhado
expressamente autorizado por qualquer de seus genitores ou responsavel legal, por
meio de escritura publica ou de documento particular com firma reconhecida por
semelhanca ou autenticidade; e
IV — a crianga ou adolescente menor de 16 anos apresentar passaporte valido e que
conste expressa autorizagdo para que viajem desacompanhados ao exterior.
Art. 32 Os documentos de autorizagGes dadas por genitores ou responsaveis legais
deverao discriminar o prazo de validade, compreendendo-se, em caso de omissdo,
que a autorizagao é valida por dois anos.

Primeiramente serd explicitado no Plano de Ensino quais sdo as propostas, tema de
estudo, trabalhos exigidos dos alunos e objetivos almejados pelo professor. Uma reunidao
para este fim serd marcada com os pais, apresentando toda a programacdo. Os pais
assinardo uma autorizacao especifica para cada viagem, onde constara:

Data de inicio e fim;

Empresas responsaveis pelo transporte e estadia(se for o caso);



Roteiro de viagem e local de estudos;

Programacao geral;

Professores, monitores e/ou responsaveis que acompanhardo a turma;
Contatos necessarios.

Para que ndo se percam, extraviem ou ndo se localizem no momento de emergéncia,
ficara sob a guarda do professor responsavel os seguintes documentos de todos os alunos:

AutorizagGes dos dois pais reconhecidas em cartério;

RG original;

Ficha médica;

Lista com os contatos de todos os responsaveis;

Carteira original de Convénio médico (opcional);

Registro no SUS (opcional).

Importante!

Fazer com muita antecedéncia uma circular, pedindo aos pais para providenciarem RG.
Para pais separados, vale o termo da guarda judicial.

Documento de viagem soé é valido com foto.

Certidao de Nascimento ndo identifica, so certifica que nasceu.

Cdpia autenticada de RG nao tem valor legal para viagens.

Documentos para. Consulta

Resolucdo 295/19

https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3015

ECA

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ At02019-2022/2019/Lei/L13812.htm

Menores de 16 anos precisam de autorizacdo dos pais ou do responsdavel para viajar.
http://www.saopaulo.sp.gov.br/spnoticias/menores-de-16-anos-desacompanhados-
precisam-de-autorizacao-para-viajar/

A matricula dos alunos estrangeiros ocorrerd sem qualquer discriminacao,
observando, no que é cabivel , as mesmas normas regimentais que disciplinam a matricula
de alunos brasileiros.

Sdo considerados alunos vindos do exterior aqueles que frequentaram,
exclusivamente ou por periodo superior a dois anos, escolas sediadas fora do Pais. O
passaporte pode ser usado como documento, desde que os pais tenham o visto de
permanéncia.


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3015
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2019/Lei/L13812.htm
http://www.saopaulo.sp.gov.br/spnoticias/menores-de-16-anos-desacompanhados-precisam-de-autorizacao-para-viajar/
http://www.saopaulo.sp.gov.br/spnoticias/menores-de-16-anos-desacompanhados-precisam-de-autorizacao-para-viajar/

O aluno sera classificado na série por idade, conforme apresentado nos itens
“Matricula” e “Classificacdo e Reclassificacdo”, levando-se em conta o seu grau de
desenvolvimento, escolaridade anterior e competéncias, nos termos previstos na Proposta
Pedagdgica da escola. Se necessario, a escola pedira traducdo da documentacdo trazida pelo
aluno proveniente do exterior. Dentro dos primeiros dois meses, poderd ser feita a
reclassificacdo pois, no minimo, ocorrera a barreira do idioma e as diferencas no contetdo
programatico.

Outra possibilidade é a situacdao de familia de refugiados, que pela condi¢cdo de
chegada, podem ndo ter a documentag¢do minima. A escola pode pedir apoio ao ACNUR.

O ACNUR, a Agéncia da ONU para Refugiados, foi criado em 1950 para reassentar
refugiados europeus, que estavam sem lar apds a Segunda Guerra Mundial. Hoje mantém
mais de 460 escritorios em cerca de 130 paises. https://www.acnur.org/portugues/

Alunos do sistema brasileiro, com periodo de estudos realizados no exterior, inferior
a dois anos, que pretendam prosseguir com seus estudos, devem solicitar, na sua volta, uma
nova matricula, devendo ser classificados no mesmo nivel de grupo de alunos do Brasil.

Quanto aos alunos que pretendem receber o reconhecimento do certificado de
conclusdo, devem ser encaminhados os pedidos, para este fim, a Diretoria de Ensino, em
cuja jurisdicao eles residem.

Convalidacdo de estudos ou convalidagdo de disciplinas é um instrumento que
permite ao académico efetuar a equivaléncia de estudos realizados em outras instituicoes,
desde que autorizadas ou credenciadas pelo Ministério da Educacao.

Documentos para. Consulta

Lei Federal n 6815/80, alterada pelas_Leis n 6964/81, 12134/09 e 12878/13 - Define a
situacdo juridica do estrangeiro no Brasil e cria o Conselho Nacional de Imigracao.

Documentos para Consulta

Decreto n 52.625/08 - Regulamenta o uso de telefone celular nos estabelecimentos de ensino do
Estado de Sao Paulo.

JOSE SERRA, Governador do Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais a vista do
disposto no artigo 2 da_Lei n 12.730, de 11 de outubro de 2007.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6815.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6964.htm
https://presrepublica.jusbrasil.com.br/legislacao/820715/lei-12134-09
https://presrepublica.jusbrasil.com.br/legislacao/112097020/lei-12878-13
https://www.sinesp.org.br/index.php/quem-somos/legis/76-decretos/7289-decreto-n-58-625-de-08-02-2019-dispoe-sobre-a-reorganizacao-da-secretaria-municipal-do-verde-e-do-meio-ambiente-bem-como-altera-a-denominacao-e-a-lotacao-dos-cargos-de-provimento-em-comissao-que-especifica
https://governo-sp.jusbrasil.com.br/legislacao/130341/lei-12730-07
https://www.acnur.org/portugues/

Documentos para Consulta, procurar Secretaria Escolar Digital.

Resolugdo SE n 108/02 - DispGe sobre a informatizacdo do sistema de publicacdo de nomes
de alunos concluintes de estudos de nivel fundamental e médio, bem como de registro de
diplomas e certificados.

Resolugdo SE n 107/02 - Institui, no ambito da Secretaria de Estado da Educacdo, os sistemas
de Gestdo Dindmica de Administracao Escolar e Sistema de Informacado da Educacao.

Portaria Conjunta COGSP/CEI/CENP, de 28/06/02 - Baixa instrucées complementares a
publicacdo informatizada nos nomes dos alunos concluintes de estudos de nivel
fundamental e médio, bem como de registro de diplomas, de que trata a Resolu¢do SE n
108, de 25/06/2002.

Comunicado Conjunto COGSP/CEI/GVCA, de 11/09/02 - Sobre cadastramento de usuarios.

Resolugdo SE n 08/03 - Disp&e sobre a desconcentracdo e descentralizacdo do médulo de
seguranca do sistema Gestdo Dindmica de Administracdo Escolar.

Portaria Conjunta COGSP/CEI/GVCA de 19/03/03 - Disp&e sobre a publica¢do informatizada
de nomes de alunos, cuja trajetdria escolar tenha sido objeto de regularizacdo de vida
escolar.

Documentos necessarios ao funcionamento das Secretarias das Escolas, em especial, os que
se referem aos Prontudrios dos Alunos e Professores:
I.  Documentos homologados:
a. Calendario Escolar;
b. Quadros Curriculares;
c. Regimento Escolar;
d. Planos Escolares.



Il. Legislacdo pertinente ao funcionamento da escola.
lll. Sistema de registro de:
a. Matricula de alunos;
b. Equivaléncia de estudo;
c. Avaliagdo final;
d. Classificacdo e reclassificacao.
e. Controle de dias letivos e aulas dadas.
IV. Distribuicdo de alunos pelas salas existentes.
V. Hordrio e funcionamento das aulas.
VI. Atos e Oficiais relativos a escola.
VII. Livros e registros necessarios a perfeita organiza¢do da escola.
VIII. Livro de Matriculas, ou seu substituto, verificar se coincide com:
a. Diarios de Classe;
b. Lista de resultados finais.
IX. Livros de Ponto de:
a. Professores;
b. Pessoal Técnico-Administrativo.
X. Registros de:
a. Dispensa da pratica de Educacao Fisica;
b. Procedimentos de classificacdo e reclassificacdo;
c. Dependéncias;
d. Diplomas.

Rotina de atividades da Secretaria Escolar, para que ndao se acumulem as tarefas,

nem se percam oS prazos:

Janeiro:

Atas de Resultados Finais (Forma Regimental/ Matriz Curricular,assinados

pelo Diretor e Secretario);

Plano Escolar (Forma Regimental/Matriz Curricular/Calendario resumido);

Adaptacdo/equivaléncia;

Matricula e Prontudrio de alunos.

Fevereiro:

SED-INEP/Ensino Médio;

Livro de matricula (Data-base, censo inicial).

Margo:

Livro Matricula;

Censo Escolar (fechamento);

Processo de classificacdo e/ou reclassificagdo;

Prontudrios de docentes.

Abril:



Acompanhamento do Livro de Matricula;

SED-INEP - Ensino Fundamental;

Termo de classificacdo/reclassificacdo.

Maio:

Historico Escolar;

Censo Escolar inicial.

Junho:

Matricula/coleta de dados para o censo.

Julho: Férias (convencgdo).

Agosto:

Rotina - Revisdo do professor (autorizacao para lecionar);
Apresentac¢dao das mudancgas no Regimento Escolar.

Setembro:

Organizacao dos procedimentos de matricula para o préoximo ano.
Outubro:

Inicio da Rematricula.

Novembro:

Calendario Escolar completo/Quadro Curricular para o ano subsequente.
Dezembro:

Montagem da Unidade Escolar - organizacdo;

Quadro para a atribuicdo de aulas;

Coleta junto aos professores da disponibilidade de horario para o ano
seguinte.

A organizacdo de prontudrios e documentos referentes as atividades da Instituicao
serdo mantidos rigorosamente em dia, de forma organizada e segura, a fim de que seja
consultado sempre que necessario. A ordenacdao efetiva de documentos é denominada
Arquivo Escolar e deve obedecer aos critérios pré-estabelecidos, capazes de conduzir com
eficacia o servigo ao qual se destina. Nele teremos os fatos relativos a vida escolar do aluno
e da vida funcional do colegiado e do corpo administrativo.

Dicas:

Separe previamente os documentos antes de arquiva-los.

Emende as pdginas rasgadas.

Grampeie os documentos afins. Nunca use clipes.

Arquive com frequéncia. Nao deixe papéis se acumularem, evitando assim que se percam.
Rotule com etiquetas os arquivos, pastas, gavetas, armarios e até os CD 's.

N3o arquive muitos papéis numa mesma pasta.




Podemos dizer que todos os documentos sao importantes e mesmo assim, existira
uma subdivisdo onde colocaremos como prioridade os Prontudrios Ativos. E nele que se
encontram, em maior volume, as turmas em andamento de alunos matriculados. De igual
importancia, existem os prontuarios dos professores contratados e do pessoal
administrativo.

O Prontuario Inativo reunird pastas de turmas finalizadas, alunos egressos ou
transferidos e ex-professores. Ao final de cada ano letivo estas pastas serdao deslocadas do
arquivo ativo para o arquivo inativo. Por serem locais de recuperacdo e ndo de
armazenagem, 0s arquivos inativos devem ser planejados e organizados, de acordo com
critérios objetivos de sele¢cdo, para garantir que ndao sejam guardados documentos
desnecessarios, com prazos de descarte bem estabelecidos. O método alfabético representa
a menor e melhor estrutura em termos de organizag¢ao. A principal vantagem do método
reside no fato de ser organizado de forma que, com pequenas adaptacdes possa,
paulatinamente, evoluir para a montagem de um sistema maior e mais complexo,
oferecendo facilidade e rapidez na recuperagao dos documentos.

Existem ainda os documentos de guarda temporaria que, esgotados os prazos,
podem ser descartados sem prejuizo para a vida escolar ou meméria da Instituicdo.

Documentos ndo podem ser retirados de seus prontudrios sem expressa autorizagao,
o que configura um controle rigido. O modo mais simples e eficaz sera o de tirar cdpias para
uso de professores e pessoal do administrativo.

Com o passar dos anos o numero de documentos se torna volumoso e de dificil
administracdo. E obrigacdo da escola sempre manté-los nos arquivos. Para evitar lotacdo de
espacos e deterioracdo de documentos, a escola pode digitaliza-los,desde que esteja
previsto no Regimento Escolar. Para o arquivo ser destruido, a escola enviard oficio a
supervisdo com o esse pedido.. Nele sera mencionado o artigo do Regimento Escolar
referente ao pedido e a relacdo completa dos arquivos, informando que os originais serdo
destruidos.

A tabela de temporalidade de documentos serd expressa em periodo definido no
Regimento Escolar, onde deverd especificar, além do tempo de arquivo, aqueles que sao
destinados a incineragdo. Para transparéncia dos atos da Secretaria Escolar sugere-se que,
decorrido o prazo estipulado, sejam lavradas atas, citando a lista de documentos
incinerados, sendo a mesma assinada por todos os envolvidos. Especificar todos os
documentos, anos a que se referem e a sua quantidade.



Dicas para digitalizagdo:

Nao precisa de um equipamento sofisticado.

Uma impressora com scanner é o suficiente para digitalizar no formato PDF.

Pode ser feito pelo proprio pessoal da Secretaria, em momentos de pouco movimento
ou nas férias escolares.

Comecar pelas turmas mais recentes que ja finalizaram.

O arquivo digitalizado tera o nome do aluno/professor.

Manter cépias de arquivos em locais diferentes (nuvem paga, HD externo, etc.).

As linguagens de midia devem ser atualizadas periodicamente.

Sugestao para inclusdo no Regimento Escolar:

ART xxx Os documentos de natureza perene serdo armazenados em meio digital,

Paragrafo 12

Paragrafo 22

Paragrafo 32

garantindo-se a inviolabilidade e inalterabilidade do transcrito por sistema
eletrénico, mantidos arquivos digitais originais, copia e listagem de conteldo
em termo de ata assinada pelo Diretor e Secretario escolar.

Sao documentos digitalizados na sua constituigao:
a) Livro de registro de matricula;

b) Livro de ata de Resultados Finais;

c) Ata de Conselho de Classe;

d) Histoéricos Escolares;

e) Boletins de desempenho;

f) Fichas individuais;

g) Planejamento escolar.

Sao documentos digitalizados apds o término do periodo letivo:
a) Prontuario de alunos ndo matriculados;

b) Didrios de classe;

c) Prontuarios de professores desligados do corpo docente;

d) Prontudrio da equipe pedagdgica, técnica e de direcao, ja desligados
da unidade escolar.

Quando requerida a expedicdo de via de cépia de documentos
digitalizados, serd expedida cdpia com aposicdo de assinatura da
unidade escolar, atestando a consisténcia documental.




Documentos permanentes:

Prontudrio de alunos com todos os documentos;

Prontuario de docentes com todos os documentos;

Atas de resultados finais de avaliacao;

Livro de termos de visita;

Publicacdes no Diario Oficial sobre a escola;

Todas as atas;

Regimentos, planos de cursos e planos escolares aprovados;
Matrizes Curriculares de todos os cursos e de todos os anos;
Controle de frequéncia de docentes e funcionarios.

Documentos temporarios podem ser destruidos apds prazo determinado:

Apds 1 ano:
Lista de presenca nas reunides de pais.

Apds 2 anos:
Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna.

Apbs 4 anos:
Correspondéncia, oficio, carta, requerimento, moc¢ao ou voto, abaixo-assinado.

Apds 5 anos:
Diarios de classe (ou equivalentes) e os planos de ensino;
Contratos de Prestacao de Servigos.

Documentos para. Consulta

Lei n 7088/83 - Estabelece normas para a expedicao de documentos escolares.

Decreto Estadual n 48897/04, alterado pelo Decreto Estadual 51.286/06 - DispGe sobre os
Arquivos Publicos, os documentos de arquivo e sua gestdo, os Planos de Classificacdo e a
Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracdao Publica do Estado de S3o Paulo,
define normas para avaliagdo, guarda e eliminacao de documentos de arquivo.

Parecer CNE/CP n 16/97 e Indicacdo CNE n 02/97 - Normas para simplificagdo dos registros e
do arquivamento de documentos escolares.

Lei n 5433/96 e Decreto n 1799/96 - Microfilmagem de documentos.

Lei n 8159/91 e Decreto n 40/73/2002 - Politica nacional de arquivos publicos e privados.

Resolucdo CONARQ n 07/1997 - Procedimentos para eliminagdo de documentos.

Resolucdo n 14/01 - Cadigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a
Administracdo Publica - Tabela Basica de Temporalidade e Destinagao de Documentos de
Arquivo.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L7088.htm
https://www.al.sp.gov.br/norma/51695
http://gcs.sefaz.al.gov.br/visualizarDocumento.action?key=PxkdoyemeAA%253D
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/PNCP1697.pdf
http://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/RCNE_CEB02_97.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5433.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/Antigos/D1799.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8159.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2002/D4073.htm
http://conarq.arquivonacional.gov.br/resolucoes-do-conarq/249-resolucao-n-7-de-20-de-maio-de-1997.html
http://conarq.arquivonacional.gov.br/index.php/resolucoes-do-conarq/256-resolucao-n-14-de-24-de-outubro-de-2001

Decreto n 48897/2004 - Norma para avalia¢do, guarda e eliminacdo de documentos.

Decreto n 48898/2004 - Tabela de temporalidade.



https://www.al.sp.gov.br/norma/51695
https://www.al.sp.gov.br/norma/51696
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